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I.Uvod

Sukladno ¢lanku 34. Uredbe o nacelima za unutarnje ustrojstvo tijela drzavne
uprave, izrada Godisnjeg plana rada obveza je svih tijela drzavne uprave, tako i
Ministarstva kulture. Godisnji plan rada sadrzi:

Prikaz specifi¢nih ciljeva tijela drzavne uprave u odredenoj godini, posebno

Izrade nacrta propisa

Neposredne provedbe zakona i drugih propisa

Upravnog odnosno inspekcijskog nadzora

Pradenja stanja u upravnim podrucjima iz djelokruga tijela drzavne
uprave

Ciljeve koji su vezani uz ciljeve sadrzane u strateSkom planu, sektorsku
strategiju i zakljucke Vlade

Ciljevi izrade i donoSenja godisnjeg plana rada su slijededi:

Specificne ciljeve konkretizirati na godisSnjoj razini-sto zZelimo postici, tko
je zaduzen i u kojem roku ¢e nesto izvrsiti

LakSe i objektivnije ocjenjivanje rada drzavnih sluzbenika pod uvjetom da
su zadaci i ciljevi jasno definirani i delegirani

Razvoj sustava odgovornosti

Godisnji plan rada za 2015., u sebi ukljucuje i provedbu slijedec¢ih dokumenata:

Strateskog plana Ministarstva kulture za 2014-2016.godine

Strategije zastite, oCuvanja i odrzivog gospodarskog koristenja kulturne
bastine RH za razdoblje 2011.-2015.

Strategije razvoja turizma RH 2020

Zaklju¢ka Vlade RH kojim se usvaja Godisnji plan normativnih aktivnosti
za 2015. godinu

Strateski plan unutarnje revizije za razdoblje 2015-2017.

Godisnji plan rada sadrzi podatke o specificnim ciljevima koji se planiraju
ostvariti u tekucoj godini, a koji su vezani uz opce i posebne ciljeve sadrzane u
StrateSkom planu 2014.-2016., i specifiénim ciljevima koji su konkretizirani na
godisnjoj razini.



Tablica 1. Ukupan prikaz specificnih ciljeva prema strateSkom planu

Naziv Ukupan Broj Opdi cilj strateskog plana
ustrojstvene broj ciljeva
jedinice specificnih koji se
ciljeva odnose
na
strateski 1 2 3 4
plan

1 Kabinet ministrice | 5
Glavno tajnistvo 32

Uprava za zastitu | 57 12
kulturne bastine
4 Uprava za razvoj 52 38
kulture i
umjetnosti
5 Uprava za pravne | 32 6
i financijske
poslove

6 Uprava za 25 22
medunarodne
kulturne odnose,
europsku
suradnju i javnu
komunikaciju

7 Samostalna 11 0
sluzba za
unutarnju reviziju
UKUPNO 214 81

Tablica 2. Ukupan broj aktivnosti prema vrstama

RB Naziv Ukupan
ustrojstvene broj Broj aktivnosti po vrsti
jedinice aktivnosti
z P | A (0]

1 Kabinet ministrice | 14 2 12 0 0 0
2 Glavno tajnistvo 27 0 25 0 2 0
3 Uprava za zastitu | 107 9 47 8 27 16

kulturne bastine
4 Uprava za razvoj 183 6 103 2 71 1

kulture i

umjetnosti
5 Uprava za pravne | 62 13 13 0 36 0

i financijske

poslove
6 Uprava za 30 1 22 0 7 0

medunarodne

kulturne odnose,

europsku

suradnju i javnu

komunikaciju
7 Samostalna 11 0 0 0 11 0

sluzba za

unutarnju reviziju

UKUPNO 434 31 222 10 154 17




SLUZBA za razvoj i upravijanje SLUZBA za javnu nabavu SLUZBA za informatizaciju
dskim ij i tehnitk i i tani inistarstvi =
lju potencijalom i tehnicke poslove i mrezne stanice ministarstva SAMOSTALNA SLU
' ZA UNUTARNJU REVIZIJU
Pododsjek za tehnicke poslove

UPRAVA ZA ZASTITU UPRAVA ZA RAZVOJ UPRAVA ZA PRAVNE
KULTURNE BASTINE KULTURE | UMJETNOSTI | FINANCIJSKE POSLOVE
[ 1 : [ ]
| SEKTOR za zastitu Kulturne bastine . . . . .
Sluzba za javnu komunikaciju Sluiba za UNESCO SEKTOR za izvedbenu,| | SEKTOR za knjizevno- SEKTOR za normativne i SEKTOR za gospodarenje
likovnu, muzejsku nakladniéku i upravno-pravne poslove i financiranje
Odjel za pojedina&nu nepokretnu i arhivsku djelatnost knjiZniénu djelatnost
0Odjel za medije Slufba za kulturnu bagtinu, ]
—  nepokretnu poviesne cieline i krajolik B Sluiba za normativne . B
= Sluzba za = - . Sluzba za stratesko
kulturnu bastinu dramsku umjetnost St KR [ i laniranje i analitiku
Odiel za digializaciu . ] | i nakladnistvo i medijima P -
Odjel za arheclogiju i audiovizualnu u Kulturi i medijima
djelatnost
Sluiba za pokretnu, Odjel za pokretnu kutturnu bagtinu ‘ -
etnografsku _S_quba_z,a Sluiba za ) i
I nematerijalnu Odjel za etnografgku i nematerijalnu || Sluiba za glazbu o I-l_lllenI[:_llll-djelat_l_lost upravno-pravne Slu_ma_zaﬁnanmranje
I 1 kulturnu bagtinu KUt EaS i promidzbu knjige . i i
poslove u kulturi
Sluiba za europske poslove Sluiba za kulturne i :
ifondove Europske unije kreativne industrije i - Sluzha za
Sluiba za dokumentaciju, 22 A dUk”m,&r'tﬂ':“” || muzejsko-galerijsku
m registar i promociju ALTH EETE i likovnu djelatnost
kulturne bastine
Sluiba za medunarodne Odjel za Registar kulturnih dobara
Kulturne odnose
| Sluiba za arhivsku
I T 1 SEKTOR za konzervatorske odjele i inspekeiju djelatnost
QOdjel za bilateralnu i (Odjel za uskladivanje +
multilateralnu kulturnu suradnju kulturnih politika | 1
Konzervatorski odjeli (19) Sluiba za inspekcijske poslove zastite kulturne basgtine
[ I I I I | |
Konzervatorski odjel u Zagrebu Konzervatorski odjel u Bjelovaru Konzervatorski odjel u Krapini Konzervatorski odjel u Sisku Konzervatorski odjel u Osijeku Konzervatorski odjel u Slavonskom Brodu Kenzervatorski odjel u PoZegi
1 ] 1 X X 1 1
Konzervatorski odjel u VaraZdinu Konzervatorski odjel u Karloweu Konzervatorski odjel u Puli Konzervatorski odjel u Rijeci Konzervatorski odjel u Gospicu Konzervatorski odjel u Zadru Konzervatorski odjel u Sibeniku
L 1 | | |
Konzervatorski odjel u Spiitu Konzervatorski odjel u Trogiru Konzervatorski odjel u Dubrowvniku Konzervatorski odjel u Imotzskom Konzervatorski odjel u Vukovaru




1. USTROJSTVENA JEDINICA

SPECIFIENI

Odgovorna
ustrojstvena

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE

ZADATAK/

ROK U KOJEM SE

STRATESKE/PLANSKE VRSTA
INDIKATORI jedinica/radna ZADATAK/AKTIVNOST DOKUMENTE AKTIVN
CILJEVI AKTIVNOST REZULTATA skupina/projekt MORA OBAVITI OSTI
z
Zakonodavn
R trateski plan MK, a
. o i~ Kako mjerimo zadatke/aktivnosti? Tko je odgvoran za provedbu . . n eferenca na strateski plan L na P-Provedba,
& s Kako ¢emo postici specificne ciljeve? P D . . - . Kada aktivnosti/zadaci  |neku drugu sektorsku strategiju, na ’
Sto Zelimo postici? R . ) ) ; Moraju biti kvantificirani kada je god to | aktivnosti i zadataka, najniza o L L L I-
Koje specifi¢ne zadatke/aktivnosti moramo poduzeti? . . Lo moraju biti dovrseni? smjernice ekonomske i fiskalne Keil
moguce. ustrojstvena jedinica? " L Inspekclja/N
politike, zakljucke Viade. adzor, A-
Pracenje i
analiza
\ B c D 3 F
1. KABINET MINISTRICE
Redovito odrzavanje mreinih
stranica Ministarstva kulture
Obavljanje poslova koje se odnose na | ikaciju i pr ijsk
janiep ) . R P Broj danih odgovora na upite
aktivnosti Ministarstva o .
UEink ' .. . . medija i dr. upite
1ja sa gr Ipravnim Glasnogovornica Kontinuirano 4
1. Davanje odgovora iz djelokruga Ministarstva na upite gradana,
i€ ocgovc ! &3 Mir 'a upite g ’ Broj danih oéitovanja na
pravnih osoba, medija te javnopravnih tijela R
predstavke i prituzbe
Ocitovanje na predstavke i prituzbe gradana i pravnih osoba
Broj pripremljenih nastupa u
medijima
Kontinuitet obavljanja sluzbenih L
Priprema nastupa ministra i zamjenika ministra u medijima zadataka i protokolarnih poslova Kontinuirano P
Tajnik Kabineta ministra
Osiguranje kvalitetnog i pravodobnog obavljanja poslova ministra i zamjenika | gpayljanje administrativnih i struénih poslova za ministra i zamjenika
ministra ministra radi osiguranja r i uspjesnog obavljanja njihovih
2. luibenih zadataka i protokolarnih posl
Organiziranje i provedba radnih sastanaka
Organizacija sluzbenih p! ja ministra i jenika ministra u
zemlji i inozemstvu




Priprema propisa i drugih akata iz djelokruga Ministarstva za donosenje

Obavljanje poslova iz podruéja procjene ucinka propisa sukladno
posebnom zakonu i drugim propisima

Organiziranje i koordinacija postupaka savj ja sa
zainteresiranom javnoscu u postupku donosenja zakona te drugih
propisa i akata

Omijer provedenih procjena
ucinaka propisa u odnosu na
planiran broj

Omijer provedenih postupaka
savjetovanja u odnosu na planiran
broj

Tajnik Kabineta ministra

Kontinuirano

Ucinkovita provedba meduresornih i medunarodnih aktivnosti Ministarstva

Koordinacija poslova u svezi sa sudjelovanjem predstavnika
i stva u radnim tijelima i stru¢nim sluzbama Vlade Republike
Hrvatske i Hrvatskog sabora

Obavljanje poslova medunarodne suradnje i koordinacije tih poslova

Kontinuitet sudjelovanja
predstavnika Ministarstva u
radnim tijelima i stru¢nim
sluzbama

Broj rijeSenih predmet:

Tajnik Kabineta ministra

Kontinuirano

Pruzanje struéne pomoci u obavljanju poslova ministarstva

Koordinacija poslova u svezi sa sjednicama i radnim tijelima Vlade RH

Davanje misljenja i oitovanja na prijedloge propisa i drugih akata te

objedinjavanje misljenja drugih ustrojstvenih jedinica Ministarstva na

iste

Sudjelovanje u izradi materijala za sastavljanje strateskih
dokumenata iz djelokruga Ministarstva

Broj rijesenih predmeta

Tajnik Kabineta ministra




2. GLAVNO TAJNISTVO

2.1. Sluzba za javnu nabavu i tehnicke poslove

Na jasan i transparentan nacin propisati nain postupanja vezano za javnu nabavu
u Ministarstvu

Izrada dodatnih naputaka i uputa za postupanje na temelju izradene
upute za provedbu postupaka javne nabave i takozvane bagatelne
nabave

Izrada akata/uputa

Sluzba za javnu nabavu i
tehnicke poslove

Kontinuirano

Napraviti javnu nabavu koja ce ljiti potrebe

stva, a

istodobno voditi brigu da svaki rashod bude opravdan stvarnom potrebom i
potvrden prethodnom kontrolom

o ¥

Prikupljanjem potreba od ustrojstvenih jedini
skladu s planiranim sredstvima

stvaau

Plana nabave za 2015.
godinu

Sluzba za javnu nabavu i
tehnicke poslove

60 dana od donosenja
Drzavnog proracuna

Provedba postupaka javne nabave

Postupci se provode uskladno Zakonu o javnoj nabavi i ostalim
relevantnim propisima

provedba postupaka javne
navbave

Sluzba za javnu nabavu i
tehnicke poslove

kontinuirano

Sklapanje ugovora nakon provedenih postupaka i ostalih ugovora iz nadleznosti
Sluzbe

Ugovori se sklapaju sukladno Zakonu o javnoj nabavi nakon
provedenih postupaka

Sklapanje Ugovora

Sluzba za javnu nabavu i
tehnicke poslove

kontinuirano

Dostava podataka Drzavnom uredu za srediSnju javnu nabavu za nabavne
kategorije koje su u nadleznosti ureda

datalk i

orobamar

Analiziranjem i aZuriranjem postojecih p.
i uslugama

Svaki rashod je opravdan stvarnom
potrebom

Sluzba za javnu nabavu i
tehnicke poslove

kontinuirano

Uskladivanje i izvrSavanje potreba svih Uprava Ministarstva kulture sukladno
Drzavnom proracunu RH za 2015. godinu

Obavljanje potrebnih narudzbi roba, radova i usluga uz kontrolu
utrska istih

Implementacija dodatnog alata za narudzbenice i sl. na intranetu
Ministarstva kulture.

usporedba podataka troskova u
odnosu na prethodne godine

Sluzba za javnu nabavu i
tehnicke poslove

kontinuirano

Sigurnost djelatnika

osposobljavanje novih djelatnika, edukacija osoba zaduZenih za
provodenje zastite na radu, edukacija osoba zaduzenih za
provodenje zastite od pozara, lije¢nicki pregledi za djelatnike s
posebnim uvjetima rada

redoviti nadzori i kontrole

Sluzba za javnu nabavu i
tehnicke poslove

kontinuirano




Energetska ucinkovitost/efikasnost

Kontrolom i nadzorom podataka o utrosku elektriéne energije, vode i
plina, edukacijom sluzbenik stva kulture. Izradom
energetskih certifikata za zgrade ministarstva

Smanjenjem potrosnje elektriéne
energije, vode i plina, tj. koriStenje
minimalno moguce koli¢ine
energije tako da razina udobnosti
ostane sacuvana.

Sluzba za javnu nabavu i
tehnicke poslove

kontinuirano

2.2. Sluzba za razvoj i upravljanje ljudskim potencijalima

radnih

Temeljem analize radnih mjesta i opisa poslova na godisnjoj razini
izraduje se prijedlog plana prijama u drzavnu sluzbu, koji je

Poboljsati planiranje zaposljavanja i utvrditi stvarne potrebe za pop

mjesta icima odg

ajucih |

ljen na godiSnjem planu rada te potrebama povezanim sa
strateskim planovima Ministarstva

Donosenje Plana prijama u drZzavnu
sluzbu za 2015. godinu

Sluzba za razvoj i

upravljanj

potencijalima

Osobni plan izobrazbe za svakog pojedinog drzavnog sluzbenika

Izobrazba se provodi kroz programe Drzavne $kole za javnu upravu,
na nacin da se sluzb kroz individuall itnik ¢i
pohadanje tri programa iz podrudja svog rada ili interesa uzimajuci u
obzir prioritete potreba za izobrazbom sukladno strateskim
dokumentima i planiranim poslovima

Plan izobrazbe za 2015. godinu

Sluzba za razvoj i
upravljanje ljudskim
potencijalima

Kontinuirano

Unaprijediti postupke odabira i zaposljavanja kvalitetnih sluzbenika

u pku odabira kandid:
(intervju) s k

a provodi se pi

testiranje, te

Provedba javnih natjecaja, te
oglasa

Sluzba za razvoj i
upravljanje ljudskim
potencijalima

Kontinuirano

Unaprijediti sustav napredovanja i razvoja karijere

Pravilnikom o unutarnjem redu propisuju se uvjeti i potrebne
komp ije za raspored sluzbenika na radno mjesto, a raspored se

vrsi pracenjem kvalitete rada ljudskih potencijala u skladu s
predvidenim potrebama za ispunj je radnih zadatak

Donosenje akata o unutarnjem
ustrojstvu i odgovarajucih rjeSenja
o rasporedu

Sluzba za razvoj i
upravljanje ljudskim
potencijalima

Kontinuirano




Ocjenjivanje se provodi j pr d g pracenja radnog e e . Sluzba za razvoj i
. . L . Lo v o R . . L. Donosenje rjesenja i odluka o L . L
5. Poboljsati postupak i razviti objektivne kriterije ocjenjivanja ucinka, uzimajuci u obzir postivanje sluzbene duznosti i osobno . . upravljanje ljudskim 28. veljace 2015. P
L N ocjenama za 2014. godinu o
p sukladno prop kriterijima potencijalima
L . . . Sl " . I A Sluzba za razvoj i
Donos3enje rje$enja o prijamu i rasporedu u drZavnu sluzbu (javni natjeéaj/interni . o . . ) : Broj popunjenih sistematiziranih L . L.
6. Temeljem provedenih javnih natjecaja, oglasa, internih oglasa - upravljanje ljudskim Kontinuirano P
oglas) radnih mjesta o
potencijalima
(o] ¢avanje premjestaja sluzk unutar javne uprave u cilju . o L. Sluzba za razvoj i
. e B L, . Broj popunjenih sistematiziranih e N .
7. Sklapanje sporazuma o premjestaju razvoja karijera i veceg poslovnog zadovoljstva sukladno potrebama radnih miesta upravljanje ljudskim Kontinuirano P
sluzbe . potencijalima
Broj popunjenih sistematiziranih Sluzba za razvoj i
8. Donosenje rjeSenja o prestanku drzavne sluzbe Temeljem zahtjeva sluzbenika i namjestenika ili po sili zakona ) Pop ra]dnih miesta upravljanje ljudskim Kontinuirano P
) potencijalima
Temeljem analize radnih mjesta i opisa poslova na godisnjoj razini donosenje Plana prijjama za Sluzba za razvoj i
. . . . . . izraduje se prijedlog plana prijama na stru¢no osposobljavanje bez strucno osposobljavanje bez R _] . .
9. Odluke i ugovori o struénom osp lj ju bez 1ja radnog odnosa L . L L - upravljanje lj ano P
zasnivanja radnog odnosa,sukladno kojem s objavljuju javni pozivi za | zasnivanja radnog odnosa u 2015. otenciialima
strucno osposobljavanje godini p )
Sluzba za razvoj i
10. Plan koristenja godi$njih odmora za 2015. godinu Donosenje rjeSenja za godis 400 upravljanje ljudskim Il.tromjesecje P
potencijalima
e P P e o P - Sluzba za razvoj i
Plan klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaraoca i primaoca akata za 2015. | Plan klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaraoca i primaoca L c
11. . . donosenje Plana upravljanje L.tr je P
godinu akata za 2015. godinu o
potencijalima
o : L . - . B Provedba postupka izluc¢ivanja u Sluzba za razvoj i
Ur je p jece prostorije p ane u cilju po ja kapaciteta za v . . o . o e . .
12. N Izluéivanje registraturnog gradiva suradnji s Hrvatskim drzavnim upravljanje ljudskim Il.tromjesecje P
pohranu gradiva . s
arhivom potencijalima
2.3. Sluzba za informatizaciju i mreZne stranice ministarstva
Prema prioritetima iz
Stalni dnevni nadzor, tjedni backup direktorija, nadzor mrezno- ugovora * o
1. komunikacijske opreme, stalni nadzor 7/247365 servera , nadzor nedostupnosti P
sigurnosnih postavki, osiguravanje pouzdane opreme isw, kako OS |Funkcioniranje sustava, Sluzba u suradnji s pojedinih usluga IT
Osiguravanje r 10g i p rada svih ustroj nih jedinica diejla, desk tako i specifi¢nih neometano, sigurno i stalno ugovorenom tvrtkom sustava Potpora funkcioniranju
2 Funkcioniranje sustava prijava i podrska ( help desk, tf, online Neometan, stalan, pouzdan rad P
" |Osiguravanje pouzdane provedbe javnog poziva za financiranje u kulturi tkz. podrska )sukladno obajavljeni jedinaénim i ickim sustava online prijavnica, te stalno [Sluzba u suradnjis Strateski plan Ministarstva
online prijavnice natjecajem za financiranje javnih potreba u kulturi RH osiguran helpdesk ugovorenim tvrtkama **  |Stalno tijekom natjedaja [ kulture
3 stalni nadzor sustava, provjera funkcionalnsoti i moguénosti Al
. P

osiguravanje nesmetanog i pouzdanog rada sustava za pohranu i sigurnosno
kopiranje podataka prema konzervatroskim odjelima, uz nabavu dodatnih blade
servera

povecanja brzine upgrade-a linkova prema konzervatroksim
odjelima, uz tehnicku specifikaciju blade servera radi zamjene i
uskladivanja s novim diskovima

trajna aktivnost

Sluzba u suradnji s
ugovorenim suradnicima

trajno, dio sredina
2015.

potpora funkcioniranju
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Prelazak na digitalni tf servis sredi$nje lokacije, uz dop ,

1i potrebnu

Priprema tehnickih preduvjeta, specifikacije radova i priprema za
lokaciju KO Zagreb ( i¢ka 27 i 49, objedinjeni digitalni tf servis i tf

Sluzba

Do il kvartala 2015.

Smijernice EU, odluka HAKOM-

dogranju mrezno-komunikacijske infrastrukture

centrala), specifikacija radova i uslug aza MK

Prva polovina 2015.

a

Priprema za prelazak web portal na icki portal svih TDU-ova gov.hr

Tehnicka specifikacija scvih funkcionalnosti web portala min-
kulture.hr i prilagodba sadrzaja na novu verziju sukaldno grafickom
oblikovanju

Prva polovina 2015.

Sluzba u suradnji s
Vladinim uredom,
Globaldi

Do IV kavrtala 2015.

Odluka VRH-a

Ostali poslovni zadaci prema zahtjevima ustrojstvenih jedinica Ministarstva
kulture sukladno tekstualnom opisu aktivnosti sluzbe

Prema definiranim potrebama ustrojstvenih /orgnaizacijskih jedinica
pripremit ¢e se strucne podloge

Prema zahtjevu, Zurnost

Ustrojstvene jedinice koje
imaju zadatak kojieg dio je
aktivnost sluzbe

Prema traZenju

Strateski plan i/ili potpora

ustroj:

funkcioniranju MK
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3. UPRAVA ZA ZASTITU KULTURNE BASTINE

3.1. SEKTOR ZA ZASTITU KULTURNE BASTINE

3.1.1. SluZba za nepokretnu kulturnu bastinu

3.1.1.1. Odjel za pojedinacnu kulturnu bastinu, kulturno povijesne cjeline i krajolik

Uspostava jedinstvenog informacijskog sustava nepokretne kulturne bastine RH

IstraZivanje, dokumentiranje i inventarizacija nepokretnih kulturnih
dobara

Povecanje broja izradenih
arhi kih snimaka p

stanja registriranih nepokretnih
kulturnih dobara. Poveéeanje broja
provedenih istrznih radova te
izradenih elaborata i

konzervatorskih podloga

Odjel za pojedinaénu
kulturnu bastinu, kulturno
povijesne cjeline i krajolik

kontinuirano

Izrada normativa i propisa, akcijskih i strateskih planova kroz normativne aktivnost
i razvoj cjelovitih programa zastite i ocuvanja kulturnih dobara

Izrada prijedloga nacrta Zakona i Pravilnika

Odjel za pojedinacnu
kulturnu bastinu, kulturno
povijesne cjeline i krajolik

kontinuirano

Strateski plan Ministarstva kulture
2014.-2016., Zagreb 2013.
Strategija zastite, o€uvanja i
odrzivog gospodarskog koriStenja
kulturne bastine RH za razdoblje
2011. - 2015., Zagreb, 2011.

Povecanje broja provedenih cjelovitih programa zastite i ouvanja nepokretnih
kulturnih dobara te programa zastite i ocuvanja

Poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi RH za tekucu
godinu

Upisivanje prijavljenih programa u bazu

Prijavljeno 963 programa

Izrada prijed| programa

Odobravanje programa te monitoring provedbe programa

Broj odobrenih programa biti e
poznat po zavrsrtku postupka

Odjel za pojedinacnu
kulturnu bastinu, kulturno
povijesne cjeline i krajolik

kontinuirano

Ministarstvo financija,
Ministarstvo turizma
(Strategija razvoja turizma RH
2020.), Ministarstvo
regionalnog razvoja
(Strukturalni fondovi)
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Izdavanje dopustenja za rad na nepokretnim kulturnim dobrima

Struéno povjerenstvo za utvrdivanje uvjeta za obavljanje poslova na
zastiti i ocuvanju kulturnih dobara

Broj zaprimljenih zahtjeva za
izdavanje dopustenja za rad na

Odjel za pojedinaénu
kulturnu bastinu, kulturno

Povjerenstvo za Zalbe

Osiguran optimalni model zastite i upravljanja kulturnim dobrima

Medunarodna suradnja

Neposredna provedba Zakona i drugih propisa

Promocija kulturne bastine

Razvoj sluzbe zastite i ouvanje kulturne bastine RH

nepokretnim kulturnim dobrima; | povijesne cjeline i krajolik kontinuirano P
broj izdanih rjeSenja
Clanovi
djel je na sjedni jeSavnje zapri zalbi, d j Povjerenstva/Sluzba za - Zakon o zastiti i o€uvanju
I E 1€ 2apt 4 ° Broj sjednica i struénih misljenja 4 / kontinuirano i ) z
struénih misljenja nepokretnu kulturnu kulturnih dobara
bastinu
Odjel za pojedinaénu
Sudjelovanje u radnim skupinama i Povjerenstvima i Vije¢cima kulturnu bastinu, kulturno kontinuirano P
povijesne cjeline i krajolik
Izrada dokumentacije za upis kulturnih dobara na Listu svjetske
bastine UNESCO-a,
Strateski plan Ministarstva kulture
Odjel za pojedinacnu 2014. - _2.015:’ -Zagrveb 20_13‘
éenj jaii izvjedtaj; iteti isti svj kulturnu bastinu, kulturno kontinuirano Strategija zastite, otuvanj P,A
Pra_c.enje stanja i izrada izvjestaja o lokalitetima na Listi svjetske I2vjedtaji u o )] i odriivog gospodarskog koristenja )
batine UNESCO povijesne cjeline I krajoli kulturne bastine RH za razdoblje
2011. - 2015., Zagreb, 2011.
Izrada ijske dol tacije za di dnu pr iju .
e ks e g odnup! ° Nominacije i izlozbe
kulturne bastine i izrada izlozbi
Odjel za pojedinaénu
Odgovori na dopise i upite stranaka, Zalbe, misljenja i o€itovanja i dr. kulturnu bastinu, kulturno kontinuirano P
povijesne cjeline i krajolik
Objava ¢asopisa GodiSnjak zastite spomenika kulture Hrvatske i Male|GodiSnja objava ¢asopisa i Male L Y .
biblioteke biblioteke Odjel za pojedinaénu Strategija zastite, oCuvanja i
! vor - odrzivog gospodarskog koristenja
kulturnu bastinu, kulturno Kontinuirano . ; P
. celine i krajolik kulturne bastine RH za razdoblje
B - L ) povijesne cjeline i krajolil
Organizacija dodjele Nagrade "Vicko Andri¢" Godisnja organizacija dodjele 2011. - 2015., Zagreb, 2011.
3.1.1.2. Odjel za arheologiju
P éanie broj idiranih Strateski plan Ministarstva kulture
ovecanje broja revidirani . "
. . . . A ° " Odijel za arheologiju (u 2014.-2016., Zagreb 2013.
Uspostava jedinstvenog informac. sustava kulturne bastine RH: rjeZenja o zastiti arheolozke suradln'i e ervagt:)rs(kim g
— PP P M P o R R Z4 o - .
rad na reviziji rjeSenja o zastiti arheoloske bastine bastine upisanih u jedinstveni nJi s konzer tijekom cijele godine Strategija zastite, ofuvanja i P
. G odjelima i Odjelom za S e
informacijski sustav kulturne N " odrzivog gospodarskog koristenja
bastine registar kulturnih dobara) kulturne bastine RH za razdoblje
2011. - 2015., Zagreb, 2011.
Fivanj iranje i i izacij i Povecanje broja utvrdenih pozicija Odjel za arheologiju (u Strate3ki plan Ministarstva kult
IstraZivanje, dokumentiranje i inventarizacija kulturnih dobara: .j { ' p J] suradnji s konzervatorskim | tijekom cijele godine rateski plan Ministarstva kulture P
arheoloske bastine odjelima) 2014.-2016., Zagreb 2013.
PSP - eli
- rekognosciranje i reambulacija terena,
—izrada konzervatorskih podloga za prostorno plansku
dokumentaciju i drugih konzervatorskih elaborata, L. ) :
Povecanje broja provedenih . ..
s . . Odjel za arheologiju (u " -
istraznih radova te izradenih .. . .. . . Strateski plan Ministarstva kulture
suradniji s konzervatorskim| tijekom cijele godine P

elaborata i konzervatorskih
podloga

odjelima)

2014. - 2016., Zagreb 2013.
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Izrada stru¢nih analiza, ocjena i misljenja te sudjelovanje u radu

Broj rijesenih neupravnih

N Odjel za arheologiju tijekom cijele godine redovna djelatnost P,A
povjerenstava predmeta
Strateski plan Ministarstva kulture
2014.-2016., Zagreb 2013.
U denj del ljanje kulturnim dobrima izrad Povecanj totk idiranih i . . " " "
napre‘ en.je mo. ¢la za upravijanje kulturnim dobrima izradom . ovecar‘ue posto a.reVI |.ran| ! Odjel za arheologiju tijekom cijele godine Strategija zastite, ouvanja i Z,A
normativa i propisa izradenih naputaka i propisa s e
odrzivog gospodarskog koristenja
kulturne bastine RH za razdoblje
2011. - 2015., Zagreb, 2011.
Strategija zastite, o€uvanja i
. i . . e . X Razviti i primijeniti sustav planiranja i upravljanja u zastiti i ocuvanju |Uspostava planova upravljanja za Odiel za arheologiiu prema potrebi, tijekom | odrzivog gospodarskog koristenja P
Osiguran optimalni model zastite i upravljanja kulturnim dobrima te odrzivom koritenju kulturne baitine pojedine arheologke lokali ) 8l godine kulturne bastine RH za razdoblje
2011. - 2015., Zagreb, 2011.
Povecanje broja provedenih . -
A . ) 1a p . Odjel za arheologiju (u . -
Razvoj cjelovitih programa zastite i ocuvanja kulturnih dobara cjelovitih programa zastite i suradniji s konzervatorskim | tijekom cijele godine Strateski plan Ministarstva kulture P
il prog ) ocuvanja arheoloskih kulturnih . ) 2014.-2016., Zagreb 2013.
odjelima)
dobara
Odjel za arheologiju (u L .
P ia kul ih dob L. . r dnii s ki ki iiek el di Strateski plan Ministarstva kulture P
Sustavno pracenje stanja kulturnih dobara Povecanije broja arheolokih sur:a .nj| s konzervatorskim | tijekom cijele godine 2014. - 2016., Zagreb 2013.
kulturnih dobara za koje je odjelima)
utvrdeno stanje
Strategija zastite, o€uvanja i
jSanji ij: - . . . . dri darskog koristenj
Poboljsanje sustava koncesija na Odijel za arheologij 1 cijele godine odrZivog EOSP? larskog korist en'ja P,A
Razviti i uéinkovito primijeniti sustav dugorocnih koncesija za odrZivo |podvodnim arheoloskim kulturne bastine RH za razdoblje
koristenje arheoloske podvodne bastine lokalitetima. 2011. - 2015, Zagreb, 2011.
Poboljsati financiranje zastite i o¢uvanja te odrZivog koristenja kulturne basitne
Odjel za arheologiju (u dS't-rategua zaztltel,‘ocl:(varl!: i )
. . " " " odrZivog gospodarskog koristenja
suradniji s konzervatorskim | tijekom cijele godine B& ,p, 5 ,‘ P,A
Pobolj$an sustav odabira i dielima) kulturne bastine RH za razdoblje
o
Razvijanje sustava planiranja i odabira projekata zastite i ocuvanja financiranja programa zastite i ) 2011. - 2015., Zagreb, 2011.
arheoloske bastine za financiranje iz drzavnog prorauna ocuvanja arheoloske bastine
Objavljeni ¢asopisi i povecana Strategija zastite, ofuvanja i
foi gl . Yas . " . . Y. PV i ij . . . - . dri darskog koristenj;
Povecanije vidljivosti kulturne bastine Objava &asopisa Hrvatski arheoloski godi$njak dostupnost inoformacija o Odjel za arheologiju tijekom cijele godine ocrzivog gos?f’ arskog kori> erf’a P
arheol3koj bastini (digitalno i kulturne bastine RH za razdoblje
tiskano izdanje) 2011. - 2015., Zagreb, 2011.
3. 1. 2. Sluzba za pokretnu, etnografsku i nematerijalnu kulturnu bastinu
Uspostava jedinstvenog informacijskog sustava kulturne bastine RH Sluzba za pokretnu, 2016/2017.g P,A
Restrukturiranje infor ijsk Teuta te baze etnografsku i
pokretne bastine s bazom nepokretne bastine i Registrom kulturnih nematerijalnu kulturnu
dobara (nova platforma) Upis u bazu, povezivanje baza bastinu Strateski plan MK 2014-2016.g
Sluzba za pokretnu, 2015.¢. P,A

q

Omogucavanje unosa p u sredisnji inventar pokretnih
kulturnih dobara u svim konzervatorskim odjelima (pripremna

dok za upis u Registar)

Broj ih jedini

etnografsku i
nematerijalnu kulturnu
bastinu; konzervatorski
odjeli

Strateski plan MK 2014-2016.g
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Izrada baze pokretnih etnografskih predmeta

Odjel za etnografska i
nematerijalna kulturna
dobra/Sluzba za pokretnu,
etnografsku i
nematerijalnu kulturnu
bastinu

kontinuirano

Zadtita i ocuvanje pokretne bastine

Poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi za djelatnost
zastite i o¢uvanja pokretnih kulturnih dobara

Sudjelovanje u odabiru prioritetnih
programa, koordinacija poslova s
konzervatorskim odjelima, vodenje
poslova vezanih uz financiranje
programa; pracenje
izvrienja(indikator: provedeni
programi)

Odjel za pokretna kulturna
dobra/Sluzba za pokretnu,
etnografsku i
nematerijalnu kulturnu
bastinu

kontinuirano

PA

Sudjelovanje u struénom nadzoru nad izvodenjem konz-rest radova,
hitnih intervencija, te pracenja uvjeta i stanja umjetnina u suradnji s
konzervatorskim odjelima i HRZ-om

Terenska izvrSenja

Odjel za pokretna kulturna
dobra/Sluzba za pokretnu,
etnografsku i
nematerijalnu kulturnu
bastinu

kontinuirano

Sudjelovanje u istraZzivanju, d iranju i evidentiranju pokretne
etnografske grade u suradnji s konzervatorskim odjelima za potrebe
timskog terenskog rada

Planirana terenska izvrenja
(desetak inventara)

Odjel za etnografska i
nematerijalna kulturna
dobra/Sluzba za pokretnu,
etnografsku i
nematerijalnu kulturnu
bastinu

kontinuirano

Sudjelovanje u istraZivanju, d iranju i evidentiranju pokretne
grade u suradnji s konzervatorskim odjelima za potrebe timskog

terenskog rada

Terenska izvrSenja na poziv

konzervatorskih odjela

Odjel za pokretna kulturna
dobra/Sluzba za pokretnu,
etnografsku i
nematerijalnu kulturnu
bastinu

kontinuirano

15



Zastita i o€uvanje nematerijalne bastine

Poziv za predlaganjeprograma javnih potreba u kulturi za djelatnost
zastite i ouvanja nematerijalnih kulturnih dobara

Sudjelovanje u odabiru prioritetnih
programa, koordinacija poslova s
konzervatorskim odjelima, vodenje
poslova vezanih uz financiranje
programa; pracenje
izvr3enja(indikator: provedeni
programi)

Odjel za etnografska i
nematerijalna kulturna
dobra/Sluzba za pokretnu,
etnografsku i
nematerijalnu kulturnu
bastinu

kontinuirano

Povjerenstvo za nematerijalnu kulturnu bastinu- stru¢na konzultacija
i koordinacija poslova i izmedu konzervatroskih odjela i Povjerenstva

Broj zahtjeva upucenih na misljenje

Odjel za etnografska i
nematerijalna kulturna
dobra/Sluzba za pokretnu,
etnografsku i

Povjerenstvu i broj prij za
upis u Registar

ijalnu kulturnu
bastinu

kontinuirano

10.

UNESCO-ve liste ne bastine-priprema kandidatura

Koordinacijski i strucni poslovi
vezani za kandidature

Odjel za etnografska i
nematerijalna kulturna
dobra/Sluzba za pokretnu,
etnografsku i
nematerijalnu kulturnu
bastinu

kontinuirano

11.

lzvoz, iznoSenje i uvoz kulturnih dobara

Vodenje centralne evidencije izdanih izvoznih dozvola

Odjel za pokretna kulturna
dobra/Sluzba za pokretnu,
etnografsku i
nematerijalnu kulturnu
bastinu

kontinuirano

12,

Tehnicka zastita kulturnih dobara

Ugradnja i servisiranje sustava tehnicke zastite prema utvrdenim
prioritetima

Terenska izvrienja

Odjel za pokretna kulturna
dobra/Sluzba za pokretnu,
etnografsku i
nematerijalnu kulturnu
bastinu

kontinuirano

13.

Stjecanje stru¢nih zvanja u konzervatorsko-restauratorskoj djelatnosti

Povjerenstvo za strucne ispite; Stru¢no povjerenstvo za dodjelu visih
struénih zvanja - koordinacija poslova

Broj zaprimljenih zahtjeva; broj
izdanih uvjerenja i rjeSenja o
ste¢enom zvanju

Odjel za pokretna kulturna
dobra/Sluzba za pokretnu,
etnografsku i
nematerijalnu kulturnu
bastinu

kontinuirano

16



Odjel za pokretna kulturna
dobra/Sluzba za pokretnu,
14. etnografsku i kontinuirano P
nematerijalnu kulturnu
Broj zaprimljenih zahtjeva za bastinu
izdavanje dopustenja za rad na
Strucno povjerenstvo za utvrdivanje uvjeta za obavljanje poslova na |pokretnim kulturnim dobrima; broj
Izdavanje dopustenja za rad na pokretnim kulturnim dobrima zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara izdanih rjeSenja
15. Odjel za pokretna kulturna kontinuirano P
dobra/Sluzba za pokretnu,
etnografsku i
Prikupljanje zahtjeva, stru¢nih misljenja, priprema materijala i Broj sjednica i razmotrenih nematerijalnu kulturnu
Hrvatsko vijece za kulturna dobra organizacija sjednica, izrada i zahtjeva bastinu
16. kontinuirano z
clanovi
Povjerenstva/Sluzba za
pokretnu, etnografsku i
Sudjelovanje na sjednicama, rjesavnje zaprimljenih Zalbi, d; j nematerijalnu kulturnu Zakon o zastiti i o€uvanju
Povjerenstvo za Zalbe struénih misljenja Broj sjednica i struénih misljenja bastinu kulturnih dobara
17. kontinuirano z
enju dokumentacijske grade...; ; Pravilnik o
dok ijskim standardima; Pravilnik o izdavanju
prethodnog odobrenja; Pravilnik o stjecanju struénih zvanja u
konzervatorsko restauratorskoj djelatnosti, Pravilnik o uvjetima za Sluzba za pokretnu,
fizicke i pravne osobe radi dobivanja dopustenja za obavljanje etnografsku i
Razrada zakonske regulative u zastiti kulturne bastine izradom propisa i pravilnika |poslova na zastiti i o€uvanju kulturnih dobara; izmjene i dopune nematerijalnu kulturnu Zakon o zastiti i o€uvanju
(za pokretne bastine) Zakona o zastiti i ouvanju kulturnih dobara Izrada i objava propisa i pravilnika |bastinu kulturnih dobara
3. 1. 3. SluZba za dokumentaciju, registar i promociju kulturne bastine
Uspostava jedinstvenog informacijskog sustava kulturne bastine Republike Restrukturiranje informacijskog sustava kulturne bastine TEUTA te Priprema podataka, upis u novu | Sluzba za dokumentaciju, Strateski plan Ministarstva
Hrvatske spajanje s Registrom kulturnih dobara bazu, povezivanje baza registar i promociju kulture 2014. -2016.,
kulturne bastine Ministarstvo graditeljstva i
prostornog planiranja (novi
1. Uspostava sustava za stru¢nu obradu podataka i povezivanje svih Kontinuirano Zakon o gradenju, prostornom P,A
konzervatorskih odjela web aplikacijom planiranju i inspekciji), Zakon
Uspostava GIS preglednika nepokretnih kulturnih dobara o Nacionalnoj infrastrukturi
prostornih podataka
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Promocija kulturne bastine

Organizacija Dana europske bastine

Katalog dogadanja: izlozbi,

1 o PRI

Sluzba za dokumentaciju,
registar i promociju

pora, Bl iat - Kontinuirano o
kulturne bastine
Projekt Ljubljanski proces II; Dubrovacki proces Koordinacija s Vije¢em Europe i Odjel za dokumentaciju
RCC-om, praéenje stanja kulturne |kulturne bastine
bastine za potrebe Projekta i Kontinuirano o}
organizacija edukativnih programa
European Heritage Label Nominacija lokaliteta, priprema Odjel za dokumentaciju
nominacijske dok ije, kulturne bastine Kontinuirano )
monitoring
Cultural Routes Pracenje aktivnosti vezanih za Odjel za dokumentaciju
postojece rute i predlaganje novih |kulturne bastine
ruta samostalno i u suradnji s Kontinuirano o
drugim driavama
ne dol ije za izradu PP Parka prirode Velebit Pr je dokt ije i obilazak terena Izvjestaj o radu Odjel za dokumentaciju L
. Kontinuirano o
kulturne bastine
ija dol ijske grade (Pl Rad na lizaciji, katalogizaciji i inventiranju, konzervaciji i Odjel za dokumentaciju Strategija zastite, ocuvanja i
dostupnost korisnicima restauraciji dokumentacijske grade i umjetnina kulturne bastine Kontinuirano 'czdrii.vog gospodarfk.og P, A
koristenja kulturne bastine RH
2011.-2015.
Suradnja s drugim insti irad sa str Oko 100 stranaka godi$nje Odjel za dokumentaciju
kulturne bastine Kontinuirano 0
Rad na istraZivanju i prezentiranju grade Odjel za dokumentaciju
kulturne bastine Kontinuirano A
Izrada nacrta propisa vezanih za dokumentaciju Pravilnik o koristenju Odjel za dokumentaciju Zakon o zastiti i oéuvanju
dokumentacijske grade i zbirki kulturne bastine kulturnih dobara
Ministarstva kulture RH, Uprave za Kontinuirano 4
zastitu kulturne bastine
i sredivanje dok ijskih zbirki Sredi$njeg arhiva Topografske |Digitalizacija Topografske zbirke, imenovanje datoteka (izrada Oko 1500 skenova Odjel za dokumentaciju Strategija zastite, ocuvanja i
zbirke i dostupnost korisnicima metapodataka) te pridruZivanje pripadajuéim jedinicama u kulturne bastine, Sredi$nji Kontinuirano odrzivog gospodarskog PA
Topografskoj zbirci unutar Informacijskog sustava kulturne arhiv koristenja kulturne bastine RH ’
bastine“Teuta”. 2011.-2015.
Arhivsko sredivanje i nadopuna Zbirke dosjea i elaborata zastitnih Ovisno o priljevu nove grade od Odjel za dokumentaciju
radova, obrada nove grade i sistemsko sredivanje postojece grade strane konzervatorskih odjela kulturne bastine, Sredisnji Kontinuirano A
arhiv
Digitalizacija zbirki iz razdoblja od 1947. do 1954. i zbirke iz 1946. 3 sveZnja dokumentacije Odjel za dokumentaciju
godine, analiza i obrada dokumentacije kulturne bastine, Sredisnji Kontinuirano A
arhiv
Rad s unutras$njim i vanjskim korisnicima Sredi$njeg arhiva (Priprema, Ovisno o interesu stranaka Odjel za dokumentaciju
sortiranje te upute i informacije vezane uz koristenje i sadrzaj trazene kulturne bastine, Sredisnji
dokumentacije) arhiv Kontinuirano o




Dostupnost mikrofilmske dokumentacije

Rad na bazi podataka kulturnih dobara Primorsko-goranske i Istarske
Zupanije

Odjel za dok

Unos u bazu pod
Zupanija, te
1500 unesenih mikrofilmskih
kartica u suradniji s Finom.

kulturne bastine,
Mikroteka

Kontinuirano

Strategija zastite, o€uvanja i
odrzivog gospodarskog
koritenja kulturne bastine RH
2011.-2015.

Kontrola toponima i naziva kulturnih dobara i/ili projekata baze
mikrofilmske dokumentacije

Odjel za dokumentaciju
kulturne bastine,
Mikroteka

Kontinuirano

Digitalizacija, inventarizacija fotote¢nog fonda Fototeke i dostupnost korisnicima

Prikupljanje digitalnog foto fonda Fototeke (Prikupljanje,
d j je i obrada digitalne foto-grade zaprimlj iz
Konzervatorskih odjela)

Odjel za dokumentaciju
kulturne bastine, Fototeka

Kontinuirano

Strategija zastite, oCuvanja i
odrzivog gospodarskog
koristenja kulturne bastine RH
2011.-2015.

Digitalizacija foto-grade u sklopu pripreme za implementaciju u novu
informaticku bazu Teuta

Odjel za dokumentaciju
kulturne bastine, Fototeka

Kontinuirano

a foto fonda (Si: iziranje i aZuriranje grade), nabava
arhivskih materijala i valjana zastita povijesne foto-grade

50 000 fotografija

Odjel za dokumentaciju
kulturne bastine, Fototeka

Kontinuirano

Ucinkovit rad F ke sa str (Digi obradivanje i
legendiranje analognih fotografija prema potrebama stranaka)

Obrada oko 3 000 fotografija

Odjel za dokumentaciju
kulturne bastine, Fototeka

Kontinuirano

-

Registracija i preventivna zastita ih dijelova f g fonda

IstraZivanje, proucavanje i valorizacija predvidenih zbirki te priprema
prijedloga za zastitu; Izbor i priprema foto grade za
izlozbenu prezentaciju u sklopu Dana EU bastine

Zbirka Veceslav Heneberg (sa
Sredi$njim arhivom INDOK-a);
Orguljaska bastina Hrvatske (te
Kotora i Perasta u Crnoj Gori);
Zbirka fotografija Milenijske izloZbe
u Budimpesti, 1896.; Zbirka
Fruskogorski manastiri, 1885.;
Zbirka Ivana Standla

Odjel za dokumentaciju
kulturne bastine, Fototeka

Kontinuirano

Publiciranje izbora iz analogne foto grade konzervatorske sluzbe

Publiciranje grade u Godi$njaku zastite spomenika kulture Hrvatske,
odnosno Maloj biblioteci

Sinteza

Odjel za dokumentaciju
kulturne bastine, Fototeka

Kontinuirano
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Davanje knjiga i éasopisa, potrebnih informacija i bibliografskih pod

Pretrazivanj &nog fonda i izdavanje na zahtjev korisnika te

korisnicima

pretraZivanje i nalazenje informacija iz drugih izvora

Oko 500 posudbi knjiga i &

Odjel za dok

te oko 50 -100 stranaka koje rade u
knjiznici bez vanjske posude knjiga

kulturne bastine,
Specijalna knjiznica

Kontinuirano Z,A,0
10.
Ostali administrativni poslovi u Specijalnoj knjiznici (1zd je ISBN Odjel za dokumentaciju
broja, slanje obaveznog primjerka itd.) kulturne bastine,
Specijalna knjiznica
Kontinuirano o
Provodenje nabavne politike knjiga Specijane knjiznice Pracenje novije strucne literature, nabava knjiga kupnjom, Na godisnjoj razini oko 400-500 Odjel za dokumentaciju
razmjenom ili donacijom, potom inventarizacija i katalogizacija novih svezaka kulturne bastine,
Specijalna knjiznica Kontinuirano A
11.
Izrada Popisa novih knjiga i objava na web stranicama MK Izrada popisa 2-3 puta godisSnje
Kontinuirano [0}
Provodenje nabavne politike struénih éasopisa Specijane knjiznice Pracenje izdanja strucnih ¢asopisa, nabava casopisa k ili Na godisnjoj razini oko 170 ka |Odjel za dok iju
razmjenom, potom inventarizacija i katalogizacija kulturne bastine,
Specijalna knjiznica Kontinuirano A
12,
Izrada Popisa novih primljenih ¢asopisa na kraju kalendarske godine |lzrada popisa 1 X godi$nje Odjel za dokumentaciju
i obja na web stranicama MK kulturne bastine, Kontinuirano o
Specijalna knjiZznica
Popunjavanje fonda Hemeroteke Clanci iz dostupnih tiskovina: Veéernji list, Novi list, Glas Slavonije, Na godisnjoj razini oko 400 ¢lanaka |Odjel za dok
Jutarnji list, Slobodna Dalmacija, zanimljivi sa stajalista zastite kulturne bastine, .
13. ] : A o _— . L Kontinuirano P
kulturnih dobara i problema vezanih uz zastitu prostora se odabiru i Specijalna knjiznica
kompij ski obraduju
Upisivanje i obrada stare periodike u novi knjiznicni sustav ZAKI Upisivanje stare periodike u program ZAKI Oko 350 svezaka Odjel za dokumentaciju
kulturne bastine,
Specijalna knjiznica
14. Kontinuirano A
Redovito uvezivanje starih i ostecenih svezaka knjiga i casopisa Priprema grade za uvezivanje 0d 30 do 50 svezaka Odjel za dokumentaciju
kulturne bastine,
Specijalna knjiZnica
15. Kontinuirano (o}
Povecati dostupnost strucnih clanaka konzervatorskoj sluzbi Analiticka obrada ¢lanaka iz strucnih ¢asopisa Oko 700 ¢lanaka Odjel za dokumentaciju
kulturne bastine,
Specijalna knjiznica
16. Kontinuirano Z,A0
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Postupci utvrdivanja svojstva kulturnoga dobra i utvrdivanje pr
kulturnoga dobra

svojstva

je, pregled i obrada prijedloga za utvrdivane svojstva
kulturnoga dobra/prestanka svojstva kulturnoga dobra koje su
dostavili nadlezni konzervatorski odjeli

Zapri

500-600 rjesenja

Odjel za Registar kulturnih
dobara

Zakon o zastiti i oéuvanju
kulturnih dobara, Pravilnik o
obliku, sadrzaju i na¢inu

Kontinuirano vodenja Registra kulturnih P
dobara Republike Hrvatske
Priprema sjednica Stru¢nih povjer za utvrdivanje svojstva 14 sjednica (10 sjednica Stru¢nog | Odjel za Registar kulturnih
kulturnoga dobra, sudjel je u radu, vodenj terenski povjerenstva za utvrdivanje dobara
obilazak pojedinih kulturnih dobara svojstva kulturnoga dobra, 4
sjednice Struénog povjerenstva za Kontinuirano P
utvrdivanje svojstva kulturnoga
dobra za muzejske i galerijske
17. zbirke)
Izrada izvjestaja, potvrda o upisu u Registar i dr. akata Odjel za Registar kulturnih Kontinuirano P
dobara
Izrada nacrta propisa vezanih za Registar kulturnih dobara Nacrt Zakona i Pravilnika Odjel za Registar kulturnih Zakon o zastiti i o€uvanju
dobara kulturnih dobara, Pravilnik o
Kontinuirano obliku, sadrzaju i na¢inu 4
vodenja Registra kulturnih
dobara Republike Hrvatske
Pr denje odluka Hr g vijeca za kulturna dobra, vezanih uz Prema zahtjevu Hrvatskog vijeca za |Odjel za Registar kulturnih Zakon o zastiti i o€uvanju
pravni status kulturnih dobara kulturna dobra dobara kulturnih dobara, Pravilnik o
obliku, sadrzaju i nacinu
Kontinuirano vodenja Registra kulturnih P
dobara Republike Hrvatske
Strucno aZuriranje baze Registra kulturnih dobara RH u elektronickom obliku i |Upisi kulturnih dobara u tri Liste Registra — Listu zasti¢enih kulturnih [600-700 upisa Odjel za Registar kulturnih Zakon o zastiti i o€uvanju
vodenje zbirke isprava dobara, Listu preventivno zasti¢enih dobara i Listu kulturnih dobara dobara kulturnih dobara, Pravilnik o
od nacionalnog znacenja, brisanja kulturnih dobara iz baze Registra, Kontinuirano obliku, sadrzaju i nacinu P
upis osnovnih podataka i dokumentacije vodenja Registra kulturnih
dobara Republike Hrvatske
AZuriranje promjena u b denje razlicitih evidencija o Svakodnevno Odjel za Registar kulturnih
upravnim aktima dobara Kontinuirano p
18.
Unos o ih podataka i dok u bazu Registra Odjel za Registar kulturnih
dobara Kontinuirano P
Javna objava osnovnih podataka iz Registra kulturnih dobara na kod 0 objava podataka na |Odjel za Registar kulturnih
mreznim stranicama Ministarstva i u Narodnim novinama webu, objava u NN jednom udva |dobara L.
mjeseca Kontinuirano P
Postupci zabiljezbe svojstva kulturnoga dobra u zemljisnim knjigama Izrada prijedloga za zabiljezbu svojstva kulturnoga dobra nadleznim |Oko 2000 prijedloga rjeSenja Odjel za Registar kulturnih Zakon o zastiti i oéuvanju
sudovima godisnje dobara Kontinuirano kulturnih dobara, Pravilnik o P
obliku, sadrzaju i na¢inu
Analiza provedenih postupaka zabiljezbe, posebice odbijenih Oko 100 odbijenih prijedloga Odjel za Registar kulturnih o vodenja Registra kulturnih
19. prijedloga dobara Kontinuirano dobara Republike Hrvatske P
jes je zaostalih prijed| Oko 300 prijedloga Odjel za Registar kulturnih
dobara Kontinuirano P,A
U¢inkovita komunikacija sa stranka i ispunjanje zahtjeva vezanih za zasticena |PretraZivanje i izrada traZenih izvjestaja o brojéanom stanju kulturnih |Oko 200 zahtjeva Odjel za Registar kulturnih
kulturna dobra dobara dobara
20. Kontinuirano o]
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3. 2. Sektor za konzervatorske odjele i inspekciju

3.2.1. Konzervatorski odjeli

Rad na Registru kulturnih dobara:

- revizija rjeenja o zastiti

- utvrdivanje svojstva kulturnog dobra

broj provedenih ka i . . _— Strateski plan Ministarstva
- éenj ji il o 19 Konzervatorskih odjela Kontinuirano P,I,A
;?racetue s‘ta.nja I(V\.Jltur.ml) dobara — — izradenih dokumenata g kulture 2014. -2016.
Zadtita i oéuvanje kulturnih dobara osigurani preduvieti za uginkovito upravljanje |evidentiranje istraZivanje i dokumentiranje kulturne batine i
kulturnim dobrima kulturnih dobara
izrada konzervatorskih dok ata (podloge, studije, pl i)
standardizacija dokumentacije i struénih postupanja broj izradenih akata (pravilnici, | Uprava za zastitu kulturne
uredbe, naputci) bastine i konzervatorski Strate3ki plan Ministarstva zp
odijeli kulture 2014. -2016. !
Provodenje projekata iz programa javnih potreba u kulturi - zastitnih broj prihvacenih projekata za . . Strateski plan Ministarstva
i€ proj prog § p VP B p. ) 19 Konzervatorskih odjela | do kraja tekuce godine P P,LA
radova tekucu godinu kulture 2014. -2016.
Vodenje neupravnih i upravnih postupaka:
- utvrdivanje konzerv. uvjeta
- utvrdivanje konzerv. misljenja
- izdavanje potvrda i suglasnosti ocekivani broj predmeta - 27 000 | 19 Konzervatorskih odjela Kontinuirano redovna djelatnost PLA
- izdvanje prethodnih odobrenja
Zasticena i ocuvana kulturna bastina upravljanje prihvatljivim promj na -
kulturnim dobrima i kulturnoj bastini (obnova, odrzivo koristenje) - konzervatorski nadzor
- suradnja s pravnin i fizickim osobama koje obavljaju poslove na
. jasp . ) Jalup konzervatorski odjeli
kulturnim dobrima . - . - - .
broj uspjesnih projekata Uprava za zastitu kulturne Kontinuirano redovna djelatnost P,ILA
bastine, naéelnik sektora
pruzanje stru¢ne pomoci vlasnicima kulturnih dobara
broj uspjesnih projekata, Uprava za zastitu kulturne
smanjenje broja prigovora na rad bastine i konzervatorski Kontinuirano redovna djelatnost P
sluzbe odjeli
Kontinuirana komunikacija i suradnja s tijelima lokalne i regionalne
samouprave, ustanovama, agencijama, udrugama na provedbi Konzervatorski odjeli
st i i i rojekata obnove, revitalizacije i odrZivog koriStenja kulturne bastine 1 uspiesni : i ’ - Strateski plan Ministarstva
Kulturna bastina kao resurs gospodarskog razvoja na svim razinama proj " ) 4 ) broj uspjesnih projekata Uprava za zastitu kulturne Kontinuirano Kulture 2014. -2016, p
bastine, nacelnik sektora ) .
Odrzavanje kolegija progelnika odjela, Uprava za zastitu kulturne
. N o . polugodis$nje / .
2 do 4 kolegija procelnika bastine i konzervatorski redovna djelatnost P
L kvartalno
odjeli
Podizanje profesionalnosti i uginkovitosti konzervatorskih odjela te standardizacija | Koordinacijski sastanci na razini sektora prema potrebi, 50 sastanaka konzervatorski odjeli i . .
" s . prema potrebi redovna djelatnost A
konzervatorskog postupanja godisnje nacelnik sektora
Struéno usavrsavanje, individualno i organizirano broj uspjesnih projekata, Uprava za zaétitu kulturne
smanjenje broja prigovora narad | bastine i konzervatorski Kontinuirano redovna djelatnost A
sluzbe odjeli
Strateske investicije, studije utjecaja na okoli$, povjerenstva
Konzervatorski odjeli
Meduresorna suradnja broj projekata . iell, Kontinuirano redovna djelatnost P
nacelnik sektora
Medunarodni projekti, projekti UNESCO-a i dr. Konzervatorski odjeli, - .
Medunarodna suradnja proj prol broj projekata ! Kontinuirano redovna djelatnost P

nacelnik sektora
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3.2.2. Sluzba za inspekcijske poslove

Provedba Zakona o zastit i ouvanju kulturnih dobara

broj donesenih inspekcijskih

Ispekcijski nadzor stanja kulturnih dobara i provodenja mjera zastite i fiesenje

ocuvanja

Inspekcijski nadzor izvr$ ja i provedbe odredbi zakona lj broj d ih inspekcijskih
prijava rjesenje

Inspekcijski nadzor uporabe i prometa kulturnih dobara (izvoz -
i uvoz - je)

broj obavljenih inspekcijskih
nadzora

Meduresorna suradnja:

- MUP

- crkvene institucije

broj provedenih zajednickih
postupaka

Sluzba za inspekcijske
poslove

Kontinuirano

redovna djelatnost

Kontinuirano

redovna djelatnost

Kontinuirano

redovna djelatnost

Kontinuirano

redovna djelatnost
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4. UPRAVA ZA RAZVOJ KULTURE | UMJETNOSTI

4.1. SEKTOR ZA IZVEDBENU, LIKOVNU, MUZEJSKU | ARHIVSKU DJELATNOST

4.1.1. Sluzba za dramsku umjetnost i audiovizualnu djelatnost + Sluzba za glazbu

Provedba:

1. izrada prijedloga izmjena i dopuna teksta javnog natjecaja

Prijavljena 1.893 programa u Sest
umjetnickih i kulturnih djelatnosti

Sluzba za glazbu;

SP MK 2014.-2016. /

2. izrada prijedloga izmjena i dopuna online prijavnica . - A

Poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi Republike Hrvatske za J.p j,, 8 N ) oy P i p_’ R Sluzba za dramsku . Opéicilj 1.
. 3. koor radnih sa za infori i . . L, . . L 2015. godina P

2015. godinu . A Broj odobrenih programa bit ¢e umjetnost i audiovizu-alnu

mreZne stranice . . -

poznat po zavrSetku postupka djelatnost Posebni cilj 1.3.
izbora

Organizacija i koordinacija rada, strucni i administrativni poslovi: Administrativna i struéna provedba te priprema i izrada struéne

dokumentacije:
Sjednice Kulturnih vijeca, Strucnih povjerenstava i festivalskih Vijeca 1. oblikovanje tekstova javnih natjecaja

2. oblikovanje Poslovnika o radu nadleznih tijela
- Kulturno vijece za d ke i plesne umj i te izvedb 3. oblikovanje Kriterija za prihvacanje prijedloga natjecajnih programa
- Kulturno vijeée za glazbu i glazbeno-scenske umjetnosti 4. organizacija sjednica, koordinacija ¢lanova svakoga od struénih tijela
- Kulturno vijece za kulturno-umjetnicki amaterizam 5. vodenje zapisnika sjednica
- Festivalsko vijece Splitskog ljeta 6. struéna provedba naloga ¢lanova struénih tijela vezanih uz programe
- Vijece Dubrovackih ljetnih igara 7. izrada evaluacija i specifi¢nih analiza programa (pojedinaénih i skupnih)
L - licitih Kih jedini .

Vijece VaraZdinskih baroknih veceri un.utar razl iciti -.pt{tprograms ih jedinica o ) Sluzba za glazbu; SP MK 2014.-2016. /
- Vijece Osorskih glazbenih veceri 8. izrada financijskih planova po programskim cjelinama i A
- Vijeée Medunarodne smotre folklora Zagreb ekonomske/programske analize uéinka na poticanje razvoja izvedbenih . - 1
o . ) s o & . . N . Sluzba za dramsku " Opéi cilj 1.

- Vijece odnog djecjeg Sibenik umjetnosti Predvideno: 52 sjednice umietnost i audiovizu-alnu 2015. godina P
- Vijece Festivala hrvatske drame ,Marulic¢evi dani* 9. izrada liste programskih prioriteta ) z

- Kazalisno vije¢e HNK Zagreb

- Vijece Festivala igranoga filma u Puli

- Struéno povjerenstvo za poticanje hrvatskoga glazbenoga stvaralastva

- Stru€no povjerenstvo za dodjelu Nagrade za dramsko djelo ,,Marin Drzi¢"

- Struéno povjerenstvo za dodjelu naziva Nacionalnog prvaka opere, drame i baleta
hrvatskoga kazalista

- Komisija za kazaliSnu umjetnost ,Nagrade Vladimir Nazor”

- Komisija za glazbu ,Nagrade Vladimir Nazor”

- Komisija za film ,Nagrade Vladimir Nazor"

- Cjelovita stru€na, organizacijska i tehni¢ka provedba ,Nagrade Vladimir Nazor*

10. komparativne analize programa

11. priprema struénih podl za prethodna misljenja
vezana uz status i/ili restrukturiranje subjekata u kulturi

12. priprema materijala za objavu na mreZnim stranicama Ministarstva
kulture

13. priprema fi
financiranje
14. 1zrada Pravilnika o statusu, ustrojstvu, upravljanju, financiranju i
jonosenju programa ionalnih f
dokumenata

dley

ih tijela

je za Sektor za gospodarenje i

la te srodnih strucnih

djelatnost

Posebni cilj 1.3.
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Provedba i ostvarenje godisnjih programskih i financijskih izvjesé¢a 1. izrada godi$njih Ugovora/odgovora za programe koji nisu Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
prihvaéeni za sufinanciranje u 2015. godini
2. rje3avanje zalbi Sluzba za dramsku Opéicilj 1.
3. stru¢na kontrola ostvarenja programa i namjenskog koristenja umjetnost i audiovizu-alnu
sredstava drzavnog proraéuna (financijska/programska izvjeséa) djelatnost Posebni cilj 1.3.
4. pracenje izvrSenja ugovora
5. priprema financijske dokumentacije za Sektor za gospodarenje i Za 3est umjetnickih i kulturnih
financiranje djelatnosti — 1.893 dokumenta
Broj zalbi bit ¢e poznat tek po
konaénim odlukama o potporama
- ocekivano cca 20 zalbi
Provedba, organizacija i ostvarenje dva posebna natjecaja za poticanje 1. koordinacija rada strucnih tijela cca 100 prijava dramskih i Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
suvr dr kog i glazb g stvaralasi 2. priprema potrebne stru¢ne dokumentacije glazbenih djela suvremenih
3. izrada programske i financijske dokumentacije te statistike za hrvatskih autora Sluzba za dramsku Opcicilj 1.
- Javni poziv za dodjelu Nagrade za dramsko djelo ,Marin Drzi¢* proteklu godinu i/ili proteklo razdoblje umjetnost i audiovizu-alnu
4. definiranje i izrada konacnih prijedloga te materijala za javnu djelatnost Posebni cilj 1.3.
- Javni poziv za poticanje hrvatskog glazbenog stvaralastva objavu (tiskani mediji, mrezne stranice MK)
5. vodenje zapisnika sjednica
6. priprema financijske dokumentacije za Sektor za gospodarenje i
financiranje
Izrada dokumenata, cca 10 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /

Godisnja izvje$¢a po zahtjevu Vlade RH i drugih tijela drzavne uprave:

- izrada lzvje3¢a o Konvenciji o pravima osoba s invaliditetom/Provedba mjera

Nacionalne strategije izjedna¢ ¢ i osoba s invalidif [1zrada
operativnog plana Nacionalne strategije

- izrada lzvje$¢a o Akcijskom planu provedbe U zakona o p Inik
manjina/lzvje$éa o financiranju nacionalnih manjina

- izrada Izvje3¢a o Provedbi mjera politike za pr ravnopravnosti

spolova

- izrada izvje$¢a o Nacionalnom planu aktivnosti za prava i interese djece

- izrada izvje$¢a o provedbi Nacionalnog programa za mlade

- izrada Nacionalnog izvje$¢a o provodenju EU strategije za mlade

- izrada izvje$¢a o provedbi Nacionalnog programa zastite i promicanja ljudskih prava
- izrada izvje$¢a za Nacionalni program za Rome

- izrada prijedloga potreba ustanova u kulturi vezanih uz radne dozvole za zaposljavanje
stranaca (nova lenja/produzenja radnih d la)

- izrada nacrta Odluke o utvrdivanju godi$nje kvote radnih dozvola za zaposljavanje
stranaca

- izrada podataka za Drzavni zavod za statistiku

- izrada izvje$ca o najuspjesnijim programima organizacija civilnog drustva

- izrada pojedinaénih misljenja prema ostalim tijelima drzavne uprave

analiza

Sluzba za dramsku
umjetnost i audiovizu-alnu
djelatnost

Op(icilj 1.

Posebni cilj 1.3.
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Izrada i provedba: Polugodisnja i godi$nja izvje$¢a vezana uz Strateski plan te njeg 3 /d Sluzba za glazbu; 2015. godina
izmjene i dopune SP MK 2014.-2016. /
Strateski plan Ministarstva kulture 2014.-2016. Sluzba za dramsku A
6. umjetnost i audiovizualnu Opéi cilj 1. P
djelatnost
Posebni cilj 1.3.
Provedba: Evidentiranje promjena, upis novih kazalista, 50 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
upute korisnicima i jedinicama lokalne uprave i samouprave, objava
Ocevidnik kazalista na mreZnim stranicama Ministarstva kulture Sluzba za dramsku Opcicilj 1. A
7. umjetnost i audiovizualnu P
djelatnost Posebni cilj 1.3.
Priprema, analiza i izrada: Izrada/ unutarnja preraspodjela 2 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
Proracun za 2015. godinu — Sest umjetnickih i kulturnih djelatnosti Sluzba za dramsku Opcicilj 1.
8. umjetnost i audiovizualnu A
djelatnost Posebni cilj 1.3.
Prijedlog i izrada: Prijedlog i izrada obrazloZenja za umjetnike koje predlaze 5 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
Ministarstvo kulture
Nagrade u kulturi Sluzba za dramsku Opéicilj 1. A
9. umjetnost i audiovizualnu P
djelatnost Posebni cilj 1.3.
Izrada strucnih dokumenata: 1. sluzbena ocitovanja po zahtjevima (eksterno/interno) 3.000 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
2. izvje$ca/analize
Administrativni poslovi 3. nalozi za isplatu/obrasci za financijsko i programsko izvjesée Sluzba za dramsku Opficilj 1.
4. upute o uredivanju odnosa s korisnicima/izjave o k umjetnost i audiovizualnu
koristenju sredstava djelatnost Posebni cilj 1.3.
5. odluke
6. zapisnici
7. opomene/zahtjevi za povrat sredstava u drzavni proraéun/sudske
tuzbe
8. preporuke, stru¢na misljenja A
10. 9. biljeske P
10. rjeSavanje zahtjeva/suglasnosti
11. svecani govori u prigodi otvaranja kulturnih priredbi
12. sve&ani uvodnici/tekstovi za razli¢ite publikacije
13. &estitke/izrazi suéuti
14. priprema financijske dokumentacije za Sektor za gospodarenje i
financiranje
15. izrada i provedba godiSnjega plana rada
16. izrada ocjena rada sluzbenika
17. ostali administrativni poslovi
Komunikacija: Misljenja/prijedlozi/suradnja/koordinacija 35 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
Druge ustrojstvene jedinice Ministarstva kulture Sluzba za dramsku Opéicilj 1. A
11. umjetnost i audiovizualnu P

djelatnost

Posebni cilj 1.3.
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Odrzivost informatiékog sustava:

1. Aktivno sudjelovanje u kreiranju i nadogradnji sustava
2. Komunikacija sa suradnom informatickom tvrtkom

Tijekom 2015.

Sluzba za glazbu;

2015

godina

SP MK 2014.-2016. /

Poslovni sustav Centrix Sluzba za dramsku Opéicilj 1.
12, umjetnost i audiovizualnu
djelatnost Posebni cilj 1.3.
Komunikacija: Koordinacija sa stru¢nim sluzbama HAVC-a i njihovim korisnicima 10 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
potpora
Hrvatski audiovizualni centar (HAVC) Sluzba za dramsku Opéicilj 1.
13. umjetnost i audiovizualnu
djelatnost Posebni cilj 1.3.
Koordinacija i provedba: 1. Koordinacij jataka s Javnom Pula Film Festival 12 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
2. organizacija sjednica i koordinacija ¢lanova
Festival igranoga filma u Puli 3. vodenje zapisnika Sluzba za dramsku Opcicilj 1.
14. 4. izvrSavanje naloga ¢lanova strucnog tijela umjetnost i audiovizualnu
djelatnost Posebni cilj 1.3.
Pracenje: Praéenje kulturnih priredbi/protokolarno sudjelovanje po nalogu 90 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
celnika
Kulturne priredbe iz djelokruga dviju Sluzbi Sluzba za dramsku Opéicilj 1.
15. umjetnost i audiovizualnu P
djelatnost Posebni cilj 1.3.
Obveze prema strankama - korisnicima drzavnog proracuna 7.000 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
1. Sluzbeni razgovori, suradnja i komunikacija sa strankama i Sluzba za dramsku Opficilj 1.
16. predstavnicima drugih drzavnih tijela te tijela lokalne uprave i umjetnost i audiovizualnu P
samouprave djelatnost Posebni cilj 1.3.
2. struéne upute/savjeti/dogovori/sastanci/ konzultacije (osobno,
elektroni¢kom postom, telefonom)
Clanstvo u struénim tijelima izvan stva kulture i sudji Kontinuirano (Hrvatska zajednica samostalnih umjetnika) te 4 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
skupovima periodi¢no aktivno sudjelovanje u radu
Sluzba za dramsku Opcicilj 1.
17. umjetnost i audiovizualnu P
djelatnost Posebni cilj 1.3.
Sredivanje godi$nje dokumentacije Arhiviranje 3.000 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
Sluzba za dramsku Opdicilj 1.
18. umjetnost i audiovizualnu
djelatnost Posebni cilj 1.3.
Seminari za izobrazbu drzavnih sluzbenika Sudjelovanje na seminarima 2 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
Sluzba za dramsku Opéicilj 1.
19.

umjetnost i audiovizualnu
djelatnost

Posebni cilj 1.3.




Sudjelovanje i struéna podrska: Davanje strucne podloge za izradu pravnih akata 4 Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
Normativni poslovi Sluzba za dramsku Opéicilj 1. z
20. umjetnost i audiovizualnu p
djelatnost Posebni cilj 1.3.
Ostali radni zadaci Obavljanje ostalih struénih poslova po nalogu éelnika Tijekom 2015. Sluzba za glazbu; 2015. godina SP MK 2014.-2016. /
Sluzba za dramsku Opéicilj 1.
21 umjetnost i audiovizualnu 0
djelatnost Posebni cilj 1.3.
4.1.2. Sluzba za muzejsko-galerijsku i likovnu djelatnost
Provedba: 1. izrada prijedloga izmjena i dopuna teksta javnog natjecaja Prijavljena 2.160 programa u tri Sluzba za muzejsko- 2015. godina SP MK 2015.-2017. /
2. izrada prijed| izmjena i d online prij programske djelatnosti galerijsku i likovnu A
1 Poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi Republike Hrvatske za 3. koordinacija radnih zadataka sa sluzbom za informatizaciju i djelatnost Opéi cilj 2. P
2015. godinu mreZne stranice Broj odobrenih programa bit ¢e Posebni cilj 2.3.
poznat po zavrSetku postupka Opéicilj 1.
izbora Posebni cilj 1.2.
Predvideno: 50 sjednica za tri Sluzba za muzejsko- 2015. godina SP MK 2015.-2017. /
Administrativna i struc¢na provedba te priprema i izrada strucne programske djelatnosti (muzejska, |galerijsku i likovnu
dokumentacije: vizualna, inovativne umjetnicke i  |djelatnost Opdi cilj 2.
1. oblikovanje tekstova javnih natjeaja kulturne prakse) Posebni cilj 2.3.
2. oblikovanje Poslovnika o radu nadleznih tijela Opti cilj 1.
Organizacija i koordinacija rada, strucni i administrativni poslovi: 3. oblikovanje Kriterija za | je prijed| jecajnih programa Posebni cilj 1.2.
4. organizacija sjednica, koordinacija ¢lanova svakoga od strucnih tijela
Sjednice Hrvatskog muzejskog vijeca, Kulturnih vijeca i Strucnih povjerenstava 5. vodenje zapisnika sjednica
- Hrvatsko muzejsko vije¢e 6. strucna provedba naloga ¢lanova strucnih tijela vezanih uz programe
- Kulturno vijece za vizualne umjetnosti 7. izrada evaluacija i specifi¢nih analiza programa (pojedinaénih i skupnih)
- Kulturno vijece za inovativne umjetnicke i kulturne prakse unutar razlicitih potprogramskih jedinica
- Struéno povjerenstvo za utvrdivanje svojstva kulturnog dobra za muzejske i galerijske |8. izrada financijskih planova po programskim cjelinama A
zbirke 9. izrada liste programskih prioriteta |
2. | Strucno povjerenstvo za je struénih i ih radova u j struci | 10. komparativne analize programa P
onih osoba koje ostvaruju ostale uvjete za obavljanje poslova viSeg kustosa i muzejskog |11. priprema stru¢nih podl za prethodna misljenja nadleznih tijela 2

savjetnika

- Stru€no povjerenstvo za je strucnih i

onih osoba koje ostvaruju ostale uvjete za obavljanje poslova viseg muzejskog
d: j d savjetnika, viSeg dol ista, d

savjetnika, viSeg informaticara, informaticara savjetnika, viSeg restauratora,

restauratora savjetnika, viSeg preparatora, viSeg muzejskog tehnicara i viseg fotografa

- Komisija za likovne i primijenjene umjetnosti Odbora ,Nagrade Vladimir Nazor"

- Odbor "Nagrade Vladimir Nazor" - Savjet

projekta vizual ¢ ja p da ,Hrvatski otoéni proizvod” u MRRFEU

- Stru€na povjerenstva za nadzor realizacij loskih k Muzeja sinjske

alke, Muzeja Vuéedolske kulture i dr.

radova u j struci

ista

vezana uz status i/ili restrukturiranje subjekata u kulturi

12. priprema materijala za objavu na mreZnim stranicama Ministarstva
kulture

13. priprema fi
financiranje
14.izrada Ugovora/Odbijenica za programe koji nisu prihvaéeni za
sufinanciranje u 2015. godini

15. rjeSavanje Zalbi

16. struéna kontrola ostvarenja programa i namjenskog koristenja
sredstava drzavnog proratuna (financijska/programska izvje$¢a)
17. pradenje izvrienja ugovornih obveza

za Sektor za darenje i
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Godi3nja izvje$¢a po zahtjevu Vlade RH i drugih tijela drzavne uprave:

- izrada lzvje3¢a o Konvenciji o pravima osoba s invaliditetom/Provedba mjera
Nacionalne strategije izjedna¢ j i osobas i idif [1zrada
operativnog plana Nacionalne strategije

- izrada lzvje$éa o Akcijskom planu provedbe L

g zakona o pi
manjina/lzvje$éa o financiranju nacionalnih manjina
- izrada lzvje3¢a o Provedbi mjera Nacionalne politike za promicanje ravnopravnosti

Sluzba za muzejsko-

SP MK 2015.-2017. /

spolova . . S Opti cilj 2. A
i . ) R . - | Izrada dokumenata i analiza galerijsku i likovnu . .
- izrada izvje3¢a o Nacionalnom planu aktivnosti za prava i interese djece cca 15 djelatnost 2015. godina Posebni cilj 2.3. P
- izrada izvje$ca o provedbi Nacionalnog programa za mlade Opéicilj 1.
- izrada Nacionalnog izvje$¢a o provodenju EU strategije za mlade Posebni cilj 1.2.
a o provedbi Nacionalnog programa zastite i promicanja ljudskih prava
- izrada izvje$ca za Nacionalni program za Rome
- izrada prijedloga potreba ustanova u kulturi vezanih uz zaposljavanje
- izrada podataka za DrZavni zavod za statistiku
- izrada izvje$ca o najuspje3nijim programima organizacija civilnog drustva
- izrada pojedinaénih misljenja prema ostalim tijelima drzavne uprave
Izrada i provedba: Polugodis$nja i godi$nja izvjeS¢a vezana uz Strateski plan te njeg 3 /d Sluzba za muzejsko- 2015. godina
izmjene i dopune galerijsku i likovnu
Strateski plan Ministarstva kulture 2016.-2018. djelatnost
SP MK 2015.-2017. / A
P
Opdi cilj 2.
Posebni cilj 2.3.
Op(icilj 1.
Posebni cilj 1.2.
Provedba: Evidentiranje promjena, upis novih muzeja i galerija, te muzeja i 50 Sluzba za muzejsko- 2015. godina SP MK 2015.-2017. /
galerija unutar drugih pravnih osoba, galerijsku i likovnu
Ocevidnik muzeja i galerija, te muzeja i galerija unutar drugih pravnih osoba objava na mreznim stranicama Ministarstva kulture djelatnost opéi cilj 2. A
Posebni cilj 2.3. P
Priprema, analiza i izrada: Izrada/unutarnja preraspodjela 2 Sluzba za muzejsko- 2015. godina SP MK 2015.-2017. /
galerijsku i likovnu
Proracun za 2015. godinu — tri programske djelatnosti djelatnost Opdi cilj 2.
Posebni cilj 2.3.
Op(icilj 1.
Posebni cilj 1.2. A
Prijedlog i izrada: Prijedlog i izrada obrazloZenja za umjetnike koje predlaZe 5 Sluzba za muzejsko- 2015. godina
Ministarstvo kulture galerijsku i likovnu
Nagrade u kulturi djelatnost
A
P
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Izrada strucnih dokumenata: 1. sluibena oéitovanja po zahtjevima (eksterno/interno) 3.000 Sluzba za muzejsko- 2015. godina SP MK 2015.-2017. /
2. izvje$ca/analize galerijsku i likovnu
Administrativni poslovi 3. nalozi za isplatu/obrasci za financijsko i programsko izvje3ée djelatnost Opdi cilj 2.
4. upute o ur odnosa s korisnicima i jensk koristenju Posebni cilj 2.3.
sredstava Opéicilj 1.
5. rje3enja i odluke Posebni cilj 1.2.
6. zapisnici
7. opomene/zahtjevi za povrat sredstava u drzavni proraéun/sudske
tuzbe
8. preporuke, struéna misljenja A
8. 9. biljeske P
10. rje3avanje zahtjeva/suglasnosti
11. svecani govori u prigodi otvaranja kulturnih priredbi
12. sveéani uvodnici/tekstovi za razli¢ite publikacije
13. Eestitke/izrazi suéuti
14. priprema financijske dokumentacije za Sektor za gospodarenje i
financiranje
15. izrada i provedba godisnjega plana rada
16. izrada ocjena rada sluzbenika
17. ostali administrativni poslovi
Komunikacija: Misljenja/prijedlozi/suradnja/koordinacija 35 Sluzba za muzejsko- 2015. godina A
9. galerijsku i likovnu P
Druge ustrojstvene jedinice Ministarstva kulture djelatnost
Odrii informatick 1. Aktivno sudjelovanje u kreiranju i nadogradniji sustava Tijekom 2015. Sluzba za muzejsko- 2015. godina
2. Komunikacija sa suradnom informatickom tvrtkom galerijsku i likovnu
Poslovni sustav Centrix djelatnost A
10. P
Pracenje: Pracenje kulturnih priredbi/protokolarno sudjelovanje po nalogu 90 Sluzba za muzejsko- 2015. godina
Celnika galerijsku i likovnu A
1. Kulturne priredbe iz djelokruga Sluzbe za muzejsko-galerijsku i likovnu djelatnost djelatnost P
(muzejske ustanove, galerije, klubovi, umjetnicke organizacije, udrg ei dr.)
Obveze prema strankama — korisnicima driavnog prora¢una 1. Slusbeni razgovori, suradnja i komunikacija sa strankama i 7.000 Sluibf za r.nfazejsko» 2015. godina
predstavnicima drugih drzavnih tijela te tijela lokalne uprave i g::llerusku ilikovnu A
12. djelatnost P
samouprave
2. struéne upute/savjeti/dogovori/sastanci/ konzultacije (osobno,
elektronick pos lef )
Clanstvo u struénim tijelima u i izvan stva kulture i sudjel. je na Kontinuirano (Hrvatska zajednica samostalnih umjetnika, 4 Sluzba za muzejsko- 2015. godina A
13, |struénim skupovima ) stvo regionalnog razvoja i fondova EU, Ministarstvo turizma) galerijsku i likovnu P
te periodi¢no aktivno sudjelovanje u radu djelatnost
Sredivanje godi$nje dok Arhiviranje 3.000 Sluzba za muzejsko- 2015. godina A
14. galerijsku i likovnu P
djelatnost
Seminari za izobrazbu drzavnih sluzbenika Sudjelovanje na seminarima 6 Sluzba za muzejsko- 2015. godina
15. galerijsku i likovnu P
djelatnost
Sudjelovanje i strucna podrska: Davanje struéne podloge za izradu pravnih akata 6 Sluzba za muzejsko- 2015. godina z
16. galerijsku i likovnu P
Normativni poslovi djelatnost
Ostali radni zadaci Obavljanje ostalih strucnih poslova po nalogu celnika Tijekom 2015. Sluzba za muzejsko- 2015. godina
17. galerijsku i likovnu 0

djelatnost
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4.1.3. SluZba za arhivsku djelatnost

Osiguranje uvjeta za dugorocno ocuvanje gradiva u javnim arhivima

Prikupljanje i obrada podataka o kapacitetu arhiva, uvjetima i
mjerama zastite gradiva

Postotak prikupljenih i obradenih
statisti¢kih podataka potrebnih za
pracenje pokazatelja uspjesnosti
Nadéina ostvarenja 2.4.1. Strateskog
plana

Sluzba za arhivsku
djelatnost

30. lipnja i 31. prosinca

Obrada prijedloga programa javnih potreba u kulturi - arhivska

Postotak zaprimljenih prijedloga

Sluzba za arhivsku

31. prosinca
djelatnost koji su obradeni u roku djelatnost P
Obrada upravnih postupaka u Il. stupnju i drugih Zalbi, prijedloga i e . Sluzba za arhivsku R
P P P B . 8 b 8 Postotak predmeta rijeSenih u roku . 31. prosinca
upita djelatnost
Broj arhi kojima j d Sluzb hivsk
Nadzor nad radom drzavnih arhiva roj arhiva u kojima Je proveden uzba za arhivsku 31. prosinca

nadzor

djelatnost

Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. - 2016.

Povecanje dostupnosti gradiva u arhivima

o dostupnosti i koriStenju gradiva u
arhivima

Pri janje i obrada pod

Postotak prikupljenih i obradenih
statistickih podataka potrebnih za
pracenje pokazatelja uspjesnosti
Nacina ostvarenja 2.4.2. Strateskog
plana

Sluzba za arhivsku
djelatnost

30. lipnja i 31. prosinca

Broj drzavnih arhiva kojima je

Sluzba za arhivsku

Potpora programima obrade i digitalizacije gradiva u arhivima 31. prosinca
pora prog e e 8 pruZena potpora djelatnost P
Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. - 2016.
Potpora programima arhiva za javnost Broj programa Sluzba za arhivsku 31. prosinca
pora prog ! ) Prog! djelatnost <P
R .. . Postotak zahtjeva koji su obradeni Sluzba za arhivsku R
Obrada zahtjeva za prijevremenu dostupnost gradiva . 31. prosinca
u roku djelatnost
Priprema prijed| za izmj Zakona o arhivk gradivu i o R L. Sluzba za arhivsku -
Prijedlozi upuceni u proceduru 30 lipnja
arhivima te Pravilnika o koristenju gradiva u arhivima ] P P! djelatnost Pnj
Postotak prikupljenih i obradenih
tatistickih podataka potrebnih
L L L - st I,s IC, ih podata f-lpo r? an z'a Sluzba za arhivsku .
Pr iobrada p o kvaliteti usluga u arhivima pracenje pokazatelja uspjesnosti 31. prosinca

Nacina ostvarenja 2.4.3. Strateskog
plana

djelatnost
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Podrska javnim tijelima i ustanovama u upravljanju njihovom d

Pri janje i obrada pod. o radu arhiva sa stvarateljima i
imateljima arhivskog gradiva

Postotak prikupljenih i obradenih
statisti¢kih podataka potrebnih za
pracenje pokazatelja uspjesnosti

Nadéina ostvarenja 2.4.4. Strateskog

plana

Sluzba za arhivsku
djelatnost

30. lipnja i 31. prosinca

Revizija pravilnika koji se odnose na stvaratelje i imatelje gradiva
izvan arhiva

Broj revidiranih pravilnika

Sluzba za arhivsku
djelatnost

1. listopada

Obrada zahtjeva za stjecanjem ili dodjelom strucnih zvanja

Broj rijeenih zahtjeva

Sluzba za arhivsku
djelatnost

31. prosinca

Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. - 2016.

Program Ruksak (pun) kult

ure

Provedba programa Ruksk (pun) kulutre - umjetnost i kulutra u vrti¢u i $koli

Priprema Odluke o sadrZaju programa Ruksak (pun) kuluture te visini
naknada za poslove i rad na njegovom ostvarivanju

potpisanan Odluka

voditelj programa

listopada 2014.

Priprema i potpisivanje Sporazuma o suradnji i provedbi programa
Rukska (pun) kulture - umjetnost i kultura u vrti¢u i $koli za razdoblje
2015-2020. godine

Poptpisan sporazum s MZOS-om

voditelj programa

24. studenog 2014.

priprema dokumentacije za javni poziv objavljivanje javnog poziva za
programe

objava javnog poziva za Program
Ruksak (pun) kulture

voditelj programa

studeni 2015.

Zaprimanje i obrada pristiglih prijava

pristiglo 266 predmeta

voditelj programa

studeni i prosinac 2015.

izbor programa i radionica

30 do 50 programa i radionica
odobrenih za R (p) k

voditelj programa

sijecanj i veljaca 2015.

odabir vrtica i $kola

50 do 80 vrtica i $kola

voditelj programa

veljada, oZujak 2015.

priprema rasporeda odrzavanja programa i radionica

odrzavanje programa i radionica

voditelj programa

tijekom 2015.

priprema obrazaca za pracenje programa
i radionica

evaluacija programa i radionica

voditelj programa

do kraja 2015.

Strateski plan Ministarstva
kulture 2014.- 2016.
1.1.5. Ruksak (pun) kulture
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4.2. SEKTOR ZA KNJIZEVNO-NAKLADNICKU | KNJIZNIENU DJELATNOST

4.2.1. Sluzba za knjiznicnu@jelatnost i gromidzbu knjige

Provedbu Poziva
za predlaganje programa javnih potreba

Koordinacija rada Hrvatskog knjizni¢nog vijece koje razmatra
prijedloge programa: nabava knjizne i neknjizne grade,akcije i

broj (postotak )predlozenih
programa i odobrena sredstva

Sluzba za knjizniénu
djelatnost i

if ije u knjiZzni¢noj djelatnosti i razvojni programi: 320 prijava | (stavljanje u odnose) promidzbu knjige sijecanj
Sluzba za knjizniénu
broj ugovora i iznos sredstava po djelatnost i od veljace

Izrada i slanje ugovora

ugovoru i

promidzbu knjige

do sredine studeno

odnosi (brojéanii u %):
broj ugovora - iznos sredstava -
P

Pracenje provedbe redovnim kontaktom s narodnim knjizni i
maticnim sluzbama

p je/ jenje fonda,
povecanje/smanjenje
broja korisnika

Sluzba za knjiznicnu
djelatnost i
promidzbu knjige

od veljace
do kraja godine

Zaprimanje i analiza privremenih
i konacnih tekstualnih i financijskih izvjesca,
davanje naloga za isplatu sredstava

broj programa koji su u potpunosti
opravdali sredstva (MK i osnivaéa),
djelomicni i koji nisu opravdali;
odnos: sredstava MK -

sredstava osnivaca

Sluzba za knjizniénu
djelatnost i
promidzbu knjige

od pocetka sijecnja
do kraja prosinca

Izrada i slanje poZurnica

broj programa koji kasne s
realizacijom

Sluzba za knjizniénu
djelatnost i
promidzbu knjige

od druge polovice
listopada
do polovice prosinca

Izrada izvjesca Sluzbe

numericki pokazatelji
prema parametrima pracenja

Sluzba za knjizni¢nu
djelatnost i
promidzbu knjige

tijekom godine

Zakon o financiranju javnih
potreba u kulturi (NN 47/90
,NN 27/93, NN 38/09),
Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. - 2016./1.5.3.

Provedbu Poziva
za predlaganje programa javnih potreba

Izrada potrebne dokumentacije za objavljivanje Poziva: izrada
prijavnice, uputstva za prijavljivanje, aZuriranje kriterija i parametara

objavljivanje na mreznim
stranicama MK

Sluzba za knjizniénu
djelatnost i
promidzbu knjige

od travnja do lipnja

Obrada zaprimljenih prijavnica

broj programa u odnosu na
prethodnu godinu

Sluzba za knjizniénu
djelatnost i
promidzbu knjige

od srpnja do kraja rujna

Izrada popisa prijedloga sredstava za programe knjizne i neknjizne

Sluzba za knjizni¢nu
djelatnost i

programi

broj programa (brojéani i u %)

promidzbu knjige

Pripremanje potrebnih materijala za razmatranje prijedloga
programa za sjednice Hrvatskoga knjizni¢énog vije¢a

39 ispisanih i uvezanih izvjes¢a iz
baze centrix za Vijece; 12 ispisanih
cjelovitih analiza rada narodnih
knjiZnica u prethodnoj godini

Sluzba za knjizniénu
djelatnost i
promidzbu knjige

od listopada do
studenog

Zakon o financiranju javnih
potreba u kulturi (NN 47/90
,NN 27/93, NN 38/09),
Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. - 2016./1.5.3.
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sustavna korespondencija sa Tajnistvom NAPLE-a i narodnim

broj knjiznica koje se godisnje

Sluzba za knjizniénu
djelatnost i promidzbu

knjiznicama ukljuéuju u program knjige tijekom godine P
Sluzba za knjizniénu
Poticanje narodnih knjiZnica na ukljucivanje u broj aktivnosti koje knjiznice djelatnost i promidzbu
NAPLE-ov program Sestrinskih knjiZnica pred| je naéina suradnje provode knjige tijekom godine Strateki plan Ministarstva P,A
kulture 2014.-2016./1.5.3.
broj izravnih kontakata s narodnim Sluzba za knjizniénu
knjiznicama u RH i srediSnjicom djelatnost i promidzbu
izrada izvje$éa i azrurno informiranje NAPLE-a knjige tijekom godine P
broj izradenih dokumenata kao Sluzba za knjizni¢nu
pripremanje potrebnih materijala podataka i analiza za rad pojedine |predloZaka za izradu konaénih djelatnost i e s
Donosenje strateskih radne sk za izradu strateskih dok dol promidzbu knjige tijekom godine 1;7:‘;":»:‘;’/';:“;:‘2;2/’:]0 [
dokumenata: Strategije hrvatskog knjizni¢arstva 2015. - 2020.; Zakona o Sluzba za knjizni¢nu NN 6’9/09) Str;teEki plan '
knjiznicama i knjiZni¢noj djelatnosti; Pravilnika o uvjetima i nadinu stjecanja djelatnost i Ministarstv; Culture 2014, -
struénih zvanja u knjiznicarskoj struci pracenje rada radnih skupina, vodenj isnik broj ka radnih sk promidzbu knjige tijekom godine 2016./1.5.3. ' P
broj izravnih komunikacija sa Sluzba za knjizniénu
Poticanje mjerodavnih osoba kontinuiranom k ijom i nadleznim ustanovama i tijelima djelatnost i promidzbu
pracenjem na postivanje propisanih obveza drzavne uprave knjige tijekom godine A
Upis svih knjiznica u Republici Hrvatskoj, bilo da djeluju kao samostalne ustanove Podaci iz prijave unose Zakon o knjiznicama (NN
ili kao knjiZnice u sastavu drugih pravnih osoba u Upisnik knjiznica i knjiZznica u se u Upisnik najkasnije 105/97, NN 5/98f N_N 104/,00'
sastavu u roku od osam dana od N'.“”59./°9.): P'iav.l'ﬂ'k o upisu
(1565 knjiznica u Upisniku 2014. godine) Sluzba za knjiznicnu prijama uredne prijave | knjiZnica i knjiZnica u sastavu
Broj prijavljenih knjiznica i djelatnost i promidzbu upravi za knjiznice (NN 139/98)
zaprimanije prijava za upisnik i upisivanje u bazu promjena u Upisnik knjiZnica knjige Ministarstva kulture P,A
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prikupljanje i prosljedivanje Povjerenstvu za polaganje strucnih ispita

broj prijava (u 2014. godini 220

Sluzba za knjizniénu
djelatnost i promidzbu

Zakon o knjiznicama (NN
105/97, NN 5/98, NN 104/00,
NN 69/09), Pravilnik o
uvjetima i nacinu stjecanja

Poslovi vezani uz polaganje struénih ispita u knjizni¢arskoj struci prijava za polaganje struénih ispita prijava) knjige tijekom godine struénih zvanja u P
Sluib Kniizni knjiznicarskoj struci (NN
o o >luzba za knjiznicnu ) | 28/11, NN 16/14, NN 60/14 -
izrada i slanje uvjerenja broj uvjerenja djelatnost i promidibu | srpanj/kolovoz, sije¢anj Ispravak) P
knjige
Zakon o knjiznicama (NN
prikupljanje, provjeravanje i prosljedivanje molbi Povjerenstvu za Sluzba za knjizniénu 105/97, NN 5/98, NN 104/00,
predlaganje dodjele visih struénih zvanja u knjizni¢arskoj struci djelatnost i promidzbu NN 69/09), Pravilnik o
Hrvats} knjizniénog vijeéa broj molbi (u 2014. 33 molbe) knjige tijekom godine uvjetima i natinu stjecanja P,A
Poslovi vezani uz dodjelu zvanja viSeg knjizncara broj sjednica (5 sjednica strucnih zvanjau
Povjerenstva u 2014. godini), broj Sluzba za knjizni¢nu knjizni€arskoj struci (NN
recenzija (33 recenzija u 2014. djelatnost i promidzbu 28/11, NN 16/14, NN 60/14 -
administriranje Povjerenstva (organiziranje sjednica, slanje poziva) |godini) knjige tijekom godine Ispravak) P
4.2.2. SluZba za knjigu i nakladniStvo
. . - . . objava na mreznim stranicama MK -
Javni poziv za poticanje knjizevnog stvaralastva Lo " 5 -
. " e - . . prijavnice, uputa za prijavu s Sluzba za knjigu i . .
Javni poziv za dodj t za najbolja ostvarenja na podrucju P IR . srpanj - rujan P,A
. M azuriranim kriterijima i nakladnistvo
knjizevnoga stvaralastva N
parametrima prosudbe
zaprimanje broj prijavljenih program (400) u
i obrada prijava, j ka i koordi rada odnosu na broj odobrenih Sluzba za knjigu i . .
. . N . . . rujan - prosinac P,A
Povjerenstava (8 sjednica dvaju Povjerenstava) programa (120),odobrena sredstva, nakladnistvo
visina prosjecne potpore
broj predloZenih programa (30 Sluzba za knjigu i
izrada i provedba naloga za isplatu stimulacija VP “ prog (30) oaz .,lg listopad P
odobrena sredstva nakladnistvo
broj predlozenih
odluka o potpori knjiZevnome stvaralastvu, izrada te slanje ugovora i I p ? . Sluzba za knjigu i . I
L programa/ugovora (90) i odobrena . prosinac - sijecanj P
odbijenica nakladnistvo " S
sredstva Zakon o financiranju javnih
2aprimanie broj programa (2/3) koji su u potreba u kulturi (NN 47/90
i i luz knjigu i li j- i ,NN 27/93, NN 38/09),
izvjeséa o realizaciji/rukopisa potpunosti opravdali sredstva Sluzba za .E‘I'E“' Ipan) - prosinac : ./ ' 3 /09) P.A
s < Sy . nakladnistvo Strateski plan Ministarstva
RAZVOJ KNJIZEVNO-NAKLADNICKE | KNJIZNICNE DJELATNOSTI Poticanje
Knii% lag kulture 2014. - 2016./1.5.1.
njizevnog stvaralastva izrada poiurnica broj programa koji kasne s Sluzba za knjigu i lipanj - prosinac Zakon o "Nagradi Vladimir PA
realizacijom nakladni$tvo Nazor" (NN 27/91) 4
dodiel de Viad Odluka o nagradi Iso
Natjecaj za dodjelu "Nagrade Vladimir Nazor" - zaprimanje s e . - i ié
. jecal= jelu Mag adimir Nazor - zaprimanie nagrada za Zivotno djelo i godisnja Sluzba za knjigu i N Velikanovi¢ NN 82/05)
i obrada prijava, j i koor ija rada Komisije za oy travanj - svibanj P,A
e . ) nagrada nakladnistvo
knjiZzevnost (3 sjednice
Natjecaj za dodjelu "Nagrade Iso Velikanovi¢" - najbolja ostvarenja u
) pt').drut':ju p.revo'dila§tva - zap.rimanj.e . nagrada za Zivotno djelo i godiSnja Sluzba za l‘(?jigu i veljata - ozujak PA
i obrada prijava, sazivanje sastanaka i koordinacija rada nagrada nakladnistvo
Povjerenstva (3 sjednice)
broj svakodnevno azuriranih Slusb Kniigu i
pracenje provedbe redovnim kontaktom s korisnicima potpore podataka uzba za ‘Iulgu ! tijekom godine P,A
nakladnistvo
numericki pokazatelji
rema parametrima pracenja i Sluzba za knjigu i
izrada stru¢nih izvjesca Sluzbe P P ima p jat uzhaz Nl tijekom godine A

zahtjevima Vlade RH i drugih tijela

drzavne uprave

nakladnistvo
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Potpora proizvodniji i distribuciji knjiga, ¢asopisa i elektronickih publikacija

Javni poziv za otkup knjiga za narodne knjiznice

objava na mreznim stranicama MK

prijavnice, uputa za prijavu s
azuriranim kriterijima i
parametrima prosudbe

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

veljaca - studeni

zaprimanje broj prijavljenih programa (2500) u L —
: . A a i koordi X o . R oZujak lipanj
i obrada prijava, j i koor rada Kulturnog odnosu na broj odobrenih Sluzba za knjigu i listopad
vijeca za knjiznu, nakladni¢ku i knjizarsku djelatnost programa (900),odobrena sredstva, nakladnistvo stud':zni
(8 sjednice godisnje) visina prosjecne potpore
slanje obavijesti o otkupu te odbijenica naladnicima, kontrola i broj otkupljenih naslova i ukupno Slusba za knjigu i
zaprimanje racuna za knjige te dokaza o otpremi knjiga u narodne odobrena sredstva u odnosu na nakladni§tlvi travanj
knjiznice odbijene srpanj studeni
prosinac

Javni poziv za potporu izdavanju knjiga i e-knjiga

objava na mreznim stranicama MK -

prijavnice, uputa za prijavu s
azuriranim kriterijima i
parametrima prosudbe

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

svibanj - rujan

Javni poziv za potporu izdavanju ¢asopisa i elektronickih publikacija

objava na mreznim stranicama MK -

prijavnice, uputa za prijavu s
azuriranim kriterijima i
parametrima prosudbe

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

svibanj - rujan

zaprimanje
i obrada prijava, sazivanj ka i koordi rada Kulturnog
vijeca za knjiznu, nakladni¢ku i knjizarsku djelatnost (10 sjednica
godisnje)

broj prijavljenih programa (1700 +
150) u odnosu na broj odobrenih
programa (700 + 75),odobrena
sredstva, visina prosjecne potpore

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

rujan - prosinac

izrada i slanje ugovora,

broj predlozenih
programa/ugovora i odobrena
sredstva; broj odbijenih programa

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

veljaca - ozujak

zaprimanje prigovora na odluku o sufinanciranju programa
kladnicke djelatnosti

broj ulozenih/prihvaéenih
prigovora (50/25)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

travanj

kontrola i zaprimanije izvjesca o realizaciji, provedba naloga za isplatu

broj programa koji su u potpunosti
opravdali sredstva (priblizno 2/3
programa ili 500 + 60)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

svibanj - rujan

izrada poZurnica i aneksa ugovora

broj programa koji kasne s
realizacijom (200 + 15)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

listopad

pracenje provedbe redovnim kontaktom s korisnicima potpore;
izrada struénih izvjes¢a Sluzbe

broj aZuriranih podataka;
numericki pokazatelji prema
parametrima pracenja i zahtjevima
Vlade RH i drugih tijela drzavne
uprave

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

tijekom godine

Zakon o financiranju javnih
potreba u kulturi (NN 47/90
,NN 27/93, NN 38/09),
Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. - 2016./1.5.2.
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Povecanje participacije knjige u kulturnom Zivotu

Javni poziv za potporu programima knjizevnih manifestacija

objava na mreznim stranicama MK
prijavnice, uputa za prijavu s
azuriranim kriterijima i
parametrima prosudbe

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

svibanj - rujan

Javni poziv za potporu knjizevnim programima u okviru knjizarske
djelatnosti

objava na mreznim stranicama MK
prijavnice, uputa za prijavu s
azuriranim kriterijima i
parametrima prosudbe

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

svibanj - rujan

Potpora stranim izdavadima za objavljivanje djela hrvatskih autora -
izrada i slanje ugovora, ibijeni kladnici

broj predloZenih
programa/ugovora (70) i odobrena
sredstva; broj odbijenih (10)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

tijekom godine

zaprimanje

i obrada prijava, sazivanj i koordi rada Kulturnog
vijeéa za knjiznu, nakladni€ku i knjizarsku (4 sjednice godi$nje)

broj prijavljenih programa (300) u
odnosu na broj odobrenih
programa (140), odobrena

sredstva, visina prosjecne potpore

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

rujan - prosinac

izrada i slanje ugovora, od ij

broj predlozenih
programa/ugovora i odobrena
sredstva; broj odbijenih (115)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

veljaca - ozujak

zaprimanje prigovora na odluku o sufinanciranju programa
kladnicke djelatnosti

broj prihvaéenih prigovora (5)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

travanj

kontrola i zaprimanje izvje$¢a o realizaciji, provedba naloga za isplatu

broj programa koji su u potpunosti
opravdali sredstva

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

svibanj - rujan

izrada poZurnica i aneksa ugovora

broj programa koji kasne s
realizacijom (100)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

listopad

pracenje provedbe redovnim kontaktom s korisnicima potpore;
izrada struénih izvjesca Sluzbe

broj azuriranih podataka;
numericki pokazatelji prema
parametrima pracenja i zahtjevima
Vlade RH i drugih tijela driavne
uprave

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

tijekom godine

Zakon o financiranju javnih
potreba u kulturi (NN 47/90
,NN 27/93, NN 38/09),
Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. - 2016./1.5.4.
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5. UPRAVA ZA PRAVNE | FINANCIJSKE POSLOVE

5.1. SEKTOR ZA NORMATIVNE | UPRAVNO-PRAVNE POSLOVE

5.1.1. SluZba za normativne poslove u kulturi i medijima + SluZba za upravno pravne poslove u kulturi

Izraditi rjeSenja u drugostupanjskom upravnom postupku po Zalbama protiv
rjeSenja donesenih temeljem Zakona o zastiti i ouvanju kulturnih dobara, Zakona

Sluzba za upravno pravne

1. A N R L R . . Redovita kontinuirana djelatnost 900 N Kontinuirano
o pravima samostalnih umjetnika i poticanju kulturnog i umjetnickog stvaralastva poslove u kulturi
te Zakona o arhivskom gradivu i arhivima
Pripremati odgovore na tuzbe u upravnim sporovima protiv drugostupanjskih
rjeSenja Ministarstva kulture i Povjerenstva za Zalbe pri Ministarstvu kulture u . . . Sluzba za upravno pravne -
2. i j, vae . J. v . p . ., |Redovita kontinuirana djelatnost 90 P p N Kontinuirano
podrucju zastite kulturnih dobara i u podrucju pr ja prava poslove u kulturi
umjetnika na uplatu doprinosa iz sredstava drzavnog proracuna
Dostavljati, u okviru djelokruga Ministarstva kulture, prijedloge Driavnom .
I o . . _— . v+ N - . Sluzba za upravno pravne -
3. j vu za p je tuzbi zbog neizvr ja ugovora o koristenju sredstava|Redovita kontinuirana djelatnost 90 . Kontinuirano
L poslove u kulturi
Ministarstva kulture
Zastupanje Ministarstva kulture u upravnim sporovima pred Upravnim sudovima u Sluzba za upravno pravne —
4, p_ ,] N P! P p P Redovita kontinuirana djelatnost 50 P p N Kontinuirano
Republici Hrvatskoj poslove u kulturi
Provoditi postupak registracije i donositi rjeSenja o upisu novih umjetnickih .
o . . . L . . - . Sluzba za upravno pravne .
5. |organizacija, u provedbi Zakona o pravima samostalnih umjetnika i poticanju|Redovita kontinuirana djelatnost 50 oslove u kulturi Kontinuirano
kulturnog i umjetnickog stvaralastva te voditi Regi umjetnickih organizacij p
Donositi rjieSenja o ocjeni sukladi i odluka o j u kulturi . - . Sluzba za upravno pravne -
6. o ! ) J - ’|Redovita kontinuirana djelatnost 10 P P . Kontinuirano
Zakonuo v poslove u kulturi
Izradivati { i na statute u kulturi kojih je osniva¢ Republika Sluzba za upravno pravne
7. . . ) . e ]_ ) J P Redovita kontinuirana djelatnost 10 P! P! N Kontinuirano
Hrvatska, nakon njihova uspor ja sa pr poslove u kulturi
Davati misljenja vezano uz promet (prvokup, darovanje) kulturnih dobara, Sluzba za upravno pravne
8. o jen) et P . P . P ie) ’|Redovita kontinuirana djelatnost 300 P p. Kontinuirano
Zakonu o zastiti i ouvanju kulturnih dobara poslove u kulturi
Sluzba za upravno pravne
9. |Davati misljenja na prijedloge zakona Redovita kontinuirana djelatnost 100 P p N Kontinuirano
poslove u kulturi
Obavljati radnje vezane uz savjetovanje s javno$¢u prilikom normativnih Sluzba za normativne
10. |aktivnosti, klad Kodek j ja sa zainteresiranom javno$¢u u|Redovita kontinuirana djelatnost 12 poslove u kulturi i Kontinuirano

postupcima donosenja zakona, drugih propisa i akata

medijima
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Izradivati miSljenja o pravnim stajaliStima iz djelokruga Ministarstva kulture na

Sluzba za normativne

11. |zahtjev ministarstava i drugih sred h tijela drzavne uprave te Vlade Republike|Redovita kontinuirana djelatnost 100 poslove u kulturi i Kontinuirano
Hrvatske medijima
Izradivati strucna pravna stajaliSta u ustanovama u kulturi, udrugama, uredima . ... . |SluZba za normativne
< Lo . . e L - " Podatak ne moZemo izvuéi iz .. .
12. (driavne uprave, jedinicama lokalne samouprave i uprave, a ana djelatnost rosrama poslove u kulturii Kontinuirano
djelatnicima u kulturi i umjetnicima prog medijima
Pregledati i urediti veci broj ugovora koje Ministarstvo kulture sklapa s korisnicima Sluzba za normativne
13. |sredstava Ministarstva kulture, s kulturnim i drugim ustanovama, pravnim i|Redovita kontinuirana djelatnost 50 poslove u kulturi i Kontinuirano
fizickim osobama medijima
. N ,. . |Sluzba za normativne
" o - " - N - . Podatak ne moZemo izvuéi iz .. .
14. |Dati pravna tumacenja i pravna stajalista drugim Upravama unutar Ministarstva Redovita kontinuirana djelatnost rograma poslove u kulturi i Kontinuirano
prog medijima
_— Sluzba za normativne
N . . - - .. N - . Donosenje Zakona u Hrvatskom .. L.
15. [Redovito aZurirati web stranicu Ministarstva u podrucju propisi Redovita kontinuirana djelatnost saboru poslove u kulturii Kontinuirano
medijima
Sluzba za normativne o .
. Zakljucak Vlade Republike
. L . . . . . .. .. poslove u kulturi i . )
. -, — _— . . Priprema za savj je s zainteresiranom javnoscu,[DonosSenje Zakona u Hrvatskom . . Hrvatske kojim se usvaja
16. |Pripremiti Nacrt pri Zakona o idop Zakona o kazalistima |, L medijima u suradnji s Il tromjesecje - L
izrada izvjesca, izrada teksta Zakona Saboru R Godisnji plan normativnih
Upravom za kulturni . . .
3 aktivnosti za 2015. godinu
razvitak
Sluzba za normativne - "
. Zakljuéak Vlade Republike
. L . . . . . Y. . poslove u kulturi i . )
. - " L . Priprema za savj je s zainteresiranom javno3¢u,|Donosenje Zakona u Hrvatskom " L Hrvatske kojim se usvaja
17. |Pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o upravljanju javnim ustanovama u kulturi . e, medijima u suradnji s Il tromjesecje - L
izrada izvjes¢a, izrada teksta Zakona Saboru A Godisnji plan normativnih
Upravom za kulturni . . .
N aktivnosti za 2015. godinu
razvitak
Sluzba za normativne
poslove u kulturi i
. - " L . medijima u suradnji s Zakljucak Vlade Republike
Pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o potvrdivanju sporazuma izmedu Vlade| . L . . . . . v - . ) ! . P .
. X " L ) ._|Priprema za savj je s zainteresiranom javno3cu,|Donosenje Zakona u Hrvatskom|Upravom za medunarodne . Hrvatske kojim se usvaja
18. |Republike Hrvatske i Vlade Ruske Federacije o osnivanju i uvjetima djelovanja|, v . | tromjesecje o L
. ) " izrada izvjes¢a, izrada teksta Zakona Saboru kulturne odnose, europske Godi$nji plan normativnih
informativno kulturnih centara s . . .
poslove i javnu aktivnosti za 2015. godinu
komunikaciju
Sluzba za normativne . .
. e . . . . . .. . Zakljucak Vlade Republike
priprema za savj je s zainteresiranom javnoscu, . poslove u kulturi i . X
. - " I S e L . . P ) oy , Donosenje Zakona u Hrvatskom . N Hrvatske kojim se usvaja
19. |Pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti izrada izvjesca, izrada teksta Z ada uz medijima u suradnji s Il tromjesecje - L
) o L Saboru h Godisnji plan normativnih
procjenu uéinaka propisa, izrada teksta Zakona Upravom za razvoj kulture . . .
A R aktivnosti za 2015. godinu
i umjetnosti
Sluzba za normativne - "
N L . . . . . . .. Zaklju€ak Vlade Republike
priprema za savj je s zainteresiranom javnoscu, _ poslove u kulturi i . X
R ; .. s v R . . e N N v Donosenje Zakona u Hrvatskom . . Hrvatske kojim se usvaja
20. (Pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o zastiti i o€uvanju kulturnih dobara izrada izvje$€a, izrada dokumenata vezanih uz procjenu ucinaka medijima u suradnji s Il tromjesedje

propisa, izrada teksta Zakona

Saboru

Upravom za zastitu
kulturne bastine

Godi$nji plan normativnih
aktivnosti za 2015. godinu
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priprema dokumenata za savjetovanje s zainteresiranom javnoscu,

Donosenje Zakona u Hrvatskom

Sluzba za normativne
poslove u kulturi i

Zakljucak Vlade Republike
Hrvatske kojim se usvaja

21. |Pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o amaterskoj kulturi izrada izvje$¢a, izrada dok ih uz procjenu uéinaka medijima u suradnji s Il tromjesecje - L
L Saboru ! Godisnji plan normativnih
propisa, izrada teksta Zakona Upravom za razvoj kulture ) i .
Lo R aktivnosti za 2015. godinu
i umjetnosti
Sluzba za normativne .
N . . . . . . .. .. Zakljucak Vlade Republike
priprema za savj je s zainteresiranom javnoscu, . poslove u kulturi i " .
R ; .. . L. ) R y R N N v Donosenje Zakona u Hrvatskom .. R s Hrvatske kojim se usvaja
22. |Pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o financiranju javnih potreba u kulturi izrada izvjeSca, izrada dokumenata vezanih uz procjenu uéinaka saboru medijima u suradnji s svim |lll tromjesecje Godiznii plan normativnih
propisa, izrada teksta Zakona ostalim Upravama . y p .
. aktivnosti za 2015. godinu
Ministarstva
. L . . . . . .. Sluzba za normativne Zakljucak Vlade Republike
Priprema za savj je s zainteresiranom javnoscu, . . ", X
N ”; .. . R N N v Donosenje Zakona u Hrvatskom|poslove u kulturi i L. Hrvatske kojim se usvaja
23. |Pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o medijima izrada izvjeSca, izrada dokumenata vezanih uz procjenu uéinaka .. Il tromjesedje - L
. Saboru medijima u suradnji s Godisnji plan normativnih
propisa, izrada teksta Zakona N L ] i .
Odjelom za medije aktivnosti za 2015. godinu
: dak . . . Sluzba za normativne Zakljuéak Vlade Republike
Priprema za j j s zainteresiranom _— . . X
. . .. . . - N o P . . Donosenje Zakona u Hrvatskom|poslove u kulturi i L Hrvatske kojim se usvaja
24. |Pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o Hrvatskoj radioteleviziji javnos$cu,izrada izvjeSca, izrada dokumenata vezanih uz procjenu . Il tromjesecje N L
utinaka propisa, izrada izvieééa, izrada teksta Zakona Saboru medijima u suradnji s Godisnji plan normativnih
propisa, lesca, Odjelom za medije aktivnosti za 2015. godinu
. o . . . . . ” Sluzba za normativne Zakljucak Vlade Republike
Priprema a za savj je s zainteresiranom javnoscu, _ . . X
N ”; .. e en e . . . . B . .. . ) Donosenje Zakona u Hrvatskom|poslove u kulturi i e Hrvatske kojim se usvaja
25. |Pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o Hrvatskoj izvjestajnoj novinskoj agenciji izrada dokumenata vezanih uz procjenu uéinaka propisa, izrada .. Il tromjesecje - L
izviedéa, izrada teksta Zakona Saboru medijima u suradnji s Godi$nji plan normativnih
g ! Odjelom za medije aktivnosti za 2015. godinu
Sluzba za normativne
R i ) ) . . ) .. . Zakljucak Vlade Republike
Priprema a za savj je s zainteresiranom javnoscu, . . poslove u kulturii . .
N - . . o . . ) N . . N ) Donosenje Zakona u Hrvatskom .. N Hrvatske kojim se usvaja
26. |Pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o obavljanju umjetnicke djelatnosti izrada dokumenata vezanih uz procjenu uéinaka propisa, izrada medijima u suradnji s Il tromjesecje

izvjeséa, izrada teksta Zakona

Saboru

Upravom za kulturni
razvitak

Godisnji plan normativnih
aktivnosti za 2015. godinu
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5.2. SEKTOR ZA GOSPODARENIJE | FINANCIRANJE

5.2.1. Sluzba za financiranje i racunovodstvo

1. Ucinkovito financiranje ustanova u kulturi i strukovnih udruga

1.1. Prikupljanje podataka za izracun placa i ostalih naknada za
zaposlene u ustanovama kulture

Isplacene place i ostale naknade za
zaposlene u ustanovama u kulturi

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

Do 5. dana u mjesecu
te prema potrebi A
(zahtjevu ustanova)

1.2. Izrada ugovora za redovnu djelatnost za ustanove u kulturi te
strukovne udruge

Napravljeni ugovori

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

Proracuna za tekucu A

Po donosenju

godinu Strateski plan Ministarstva

Gotov potpisan obrazac proslijeden

Sluzba za financiranje i

Po zahtjevu pravne
sluzbe Ministarstva

kulture za razdoblje 2015. do
2017. - referenca na Strateski
plan u smislu potpore njegovu

2. Ucinkovit ratunovodstveni sustav

1.3. Izrada PFU obrazaca . Y kulture ili po zahtjevu 3 o A
pravnoj sluzbi racunovodstvo . . ostvarenju u cjelini
drugih predlagatelja
Zakona, Uredbe i sl.
1.4. Prikupljanje podataka, obrada te izrada ugovora za investicije i Izraden izvjestaj, prikupljena Sluzba za financiranjei | Odmah - po odobrenju A
informatizaciju dokumentacija te ugovori raunovodstvo programa
. " . s " . . . | Dnevno/tjedno/mjesec
2.1. Racunovodstveno knjizenje svih procesa nastalih u poslovanju . ) .. Sluzba za financiranje i /1] /mj
. ProknjiZzene sve poslovne situacije . no po nastanku A
Ministarstva kulture racunovodstvo
poslovnog procesa
. . p . " . . " L Do 05. u mjesecu i po
2.2. Obrada podataka i obracun placa za djelatnike Ministarstva . . . . Sluzba za financiranje i . P
- N Isplacena placa te razni ugovori . datumu navedenom u A
kulture u COP sustavu te obrada i izrada drugih vrsta ugovora racunovodstvo ugovoru
e ; . . - ! . L. L. . ) . Dnevno prema potrebi
2.3 Blagajni¢ko poslovanje (obrada, isplata i refundacija putnih Obradeni i isplac¢eni/naplaéeni Sluzba za financiranje i . P . P .
o . . . te pristglim putnim A
racuna) putni nalozi raéunovodstvo -
L. . Ispisani virmani i uneseni iznosi u SluZba za financiranje i Dnevno prema potrebi
2.4. Obrada ugovora, ispis virmana te unos sredstava u Riznicu P L " ) P . P ’ A
Riznici racunovodstvo zahtjevima
2.5. Analiza troSenja proracunskih sredstava u skladu s financijskim N Sluzba za financiranje i .
) Izraden izvjestaj o Mijesecno A
planovima racunovodstvo
2.6. Analiza strukture zaposlenih, place i ostalih naknada za o Sluzba za financiranje i -
| Izraden izvjestaj Mijesecno A

u kulture i struk

udrugama

racunovodstvo

Strateski plan Ministarstva

2.7. Analiza koristenja sredstava u skladu s ugovorima (investicije,
informatizacija)

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje i
raunovodstvo

Godisnje i po primitku
izvjestaja o izvrSavanju

kulture za razdoblje 2015. do
2017. - referenca na Strateski A
plan u smislu potpore njegovu

2.8. Pracenije priliva sredstava iz izvora 42 (spomenicka renta) te
obrada na lju statistickih podataka FINA-e

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

2.9. Tromjesecni izvjestaj FINA

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

2.10. Polugodi3niji izvjestaj

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

2.11. Konsolidirani izvjestaj

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

2.12. Devetomjesecni izvjestaj

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

2.13. Konsolidirani godisnji izvjestaj

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

programa
ostvarenju u cjelini
Mijeseéno A
10. travnja A
10. srpnja A
20. srpnja A
10. listopada A
31.sije¢nja A
28. veljace A
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3. U¢inkovito izvrSenje obveza vezanih uz Proraéun

3.1. Izrada plana i obrazloZenja plana proracuna za narednu godinu

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

Odmah po zahtjevu
Ministarstv financija
(studeni)

3.2. Izrada obrazloZenja izvrSenja proracuna za prethodnu godinu

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

Odmah po zahtjevu
Ministarstv financija
(veljaca)

3.2. Unosenje podataka vezanih uz proracun u sustav DrZavne riznice

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje i
raunovodstvo

Odmah po zahtjevu
Ministarstva financija

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015. do
2017. - referenca na Strateski

plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

5.2.2. Sluiba za stratesko planiranje i analitiku u kulturi i medijima

1. U¢inkovito stratesko planiranje u kulturi

1.1. izacija, koordinacija i i [ ini t luzb: tratesk
o .oor iizrada Str plana stva Izraden Strateski plan ! uz. 2 z.a s ra e.s.o Svibanj 2015.
kulture za razdoblje 2016.-2018. planiranje i analitiku
1.2. Izrada izvjestaja o provedbi nacina ostvarenja Strateskog plana
) jacp ) & P Izradeni izvjestaji o provedbi Sluzba za stratesko OZujak 2015.;

Ministarstva kulture za 2014. godinu te za prvo polugodiste 2015.
godine

Strateskog plana

planiranje i analitiku

Srpanj 2015.

1.3. Analiza, pril ior grade za
izradu Strategije razvoja kulture Republike Hrvatske do 2020. godine

Organizirana dokumentacijska
grada za Strategiju razvoja kulture
RH do 2020.

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Lipanj 2015.

1.4. Odrzavanje web stranica STRATESKO PLANIRANJE na portalu
Ministarstva kulture te organizacija specijaliziranog Portala za
stratesko planiranje i kulturnu politiku Ministarstva kulture —
www.kulturnoplaniranje.hr

AZurirane web stranice i
uspostavljen specijaliziran portal

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2015.

1.5. Mapiranje stru¢njaka, ustanova i organizacija te dokumenata,

Mapirani recentni individualni i

izvje$¢a, znanstvenih i struénih radova radi uspostavljanja k k

instit Ini akteri te

tocke za istraZivanja kulture u RH (prema Zakljuécima Vijeéa EU iz
2012.)

dokumentacijska grada na
podrucju istraZivanja kulture u RH

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2015.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015. do
2017. - referenca na Strateski

plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

42



2. Uspjesna dokumentacijsko-analiticka djelatnost za potrebe odlu¢ivanja i
upravljanja u podrucju kulture

2.1. Organizacija i obrada podataka za godi$nje anketno istrazivanje
Financiranje javnih potreba u kulturi Zupanija, gradova i op¢ina u
2014. i 2015. godini

Provedena anketa na 570
izvjestajnih jedinica (Zupanija,
gradova i opéina)

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Rujan 2015.

2.2. Obrada i analiza podataka o financiranju javnih potreba u kulturi
na drzavnoj razini iz informacijskih izvora Ministarstva kulture
(Centrix, Teuta i MCS) za 2014. i 2015. godinu

Obradeni podaci Ministarstva
kulture

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Kontinuirano 2015.

2.3. Izrada izvjestaja za 570 jedinica (Zupanija, gradova i op¢ina) te
Ministarstvo kulture u statistickim i dokumentacijskim nizovima
(javnokulturne potrebe, kulturna infrastruktura i kulturni programi)

Izradeno izvjesce

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Listopad 2015.

2.4. Izrada koncepcije i pilot projekta baze podataka javnih potreba u
kulturi Republike Hrvatske na drzavnoj i lokalnoj razini kao
objedinjenog i javno dostupnog nacionalnog registra javnokulturnih
potreba RH (s moguénos$éu pretraZivanja po nositeljima, programima
i djelatnostima, geografskim i administrativnim obiljeZjima te

razi i vrstama financiranja)

Pilot projekt baze podataka
Registra javnokulturnih potreba RH

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2015.

2.5. Izrada koncepcije i pilot projekta istrazivanja privatnog
financiranja kulture u RH prema metodologiji projekta The
Compendium of Cultural Policies & Trends in Europe

Pilot projekt baze podataka
Privatno financiranje kulture u RH

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2015.

2.6. Koncipiranje i izrada priru¢nika o Eurostatovom projektu
kulturne statistike ESSnet Culture — Final Report, 2011. te izrada
Statisticko-informativnog pregleda hrvatske kulture i testiranje
Eurostatovog modela Cultural statistics in Europe

Izraden prirucnik i pregled
statistike kulture

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2015.

2.7. Suradnja s Drzavnim zavodom za statistiku na unapredenju
modula Statistike kulture prema ocitovanju Ministarstva kulture na
Nacrt prijedloga Strategije razvitka sluzbene statistike RH 2013.-
2022.; priprema joloske podloge i istraZivanj ¢l i
uvodenija tzv. satelitskog raéuna (satellite accounts ) za podrucje
kulture radi utvrdivanja doprinosa kulture gospodarstvu.

Izradeno izvjesce o suradnji te
studija o izgledima satelitskog
racuna za kulturu RH

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2015.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015. do
2017. - referenca na Strateski

plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

3. Razvoj financijskog upravljanja i kontrola

3.1. Izrada i donosenje Plana uspostave i razvoja financijskog
upravljanja i kontrola prema Uputama Sredi$nje harmonizacijske
jedinice Ministarstva financija

Izraden plan

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

OzZujak 2015.

3.2. Revizija i dopuna Mape poslovnih procesa, uspostava i
odrzavanje Registra rizika, razvoj financijskog upravljanja u
procesima iz proracunskog ciklusa

Revidirana Mapa poslovnih
procesa i uspostavljen Registar
rizika

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2015.

3.3. Godisnje izvjeScivanje o financijskom upravljanju i kontroli te
samoprocjena sustava financijskog upravljanja

Samoprocijenjen sustav
financijskog upravljanja i kontrola

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

O%ujak 2015.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015. do
2017. - referenca na Strateski

plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini
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6. UPRAVA ZA MEDUNARODNE KULTURNE ODNOSE, EUROPSKE POSLOVE | JAVNU KOMUNIKACIJU

Suradnja s projektnim partnerima

Broj i diversifikacija programa

di odne kulturne suradnje

Sluzba za medunarodne
kulturne odnose

Tijekom 2015., stalna ob:

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2014. do

Jacanje prisutnosti hrvatske umjetnosti i kulture u svijetu Tehniéka i financijska pomo¢ projektima 2016. - referenca na Strateski P
Sklapanje ugovora i programa bilateralne kulturne suradnje Bro.] prc.J]ektnl.h ?ar?nera ! . plan u sn.1|slu |:.)ot.p.ore njegovu
umjetnika ukljucenih u projekte ostvarenju u cjelini
Rad na koordinaciji poslova iz djelokruga Odjela za poredbene kulturne politike |Zadaci Odjela za poredbene kulturne politke Kroz funkcioniranje odjela na Odjel za poredbene Neprestano, Strateski plan Ministarstva
svakodnevnoj osnovi kulturne politike cjelogodisnja obveza kulture za razdoblje 2014. do
tijekom 2015. 2016. - referenca na Strateski
plan u smislu potpore njegovu P/A
ostvarenju u cjelini
Suradnja s projektnim partnerima Broj i diversifikacija programa Sluzba za medunarodne Tijekom 2015., stalna - -
medunarodne kulturne suradnje  |kulturne odnose obveza Strateski plan Mm.lstarstva
kulture za razdoblje 2014. do
Jacanje prisutnosti kulture drugih zemalja u Hrvatskoj Tehnitka i financijska pomo¢ projektima Broj projektnih partnera i 2016. - ref.erenca na Str?teEki P
Sklapanje ugovora i programa bilateralne kulturne suradnje umjetnika plan u S","sm ;?ot.p:.)re njegovu
ostvarenju u cjelini
Definiranje kratkoroénih i dugoroénih pl. Odjela za poredb kulturne politik| Zadaci Odjela za poredbene kulturne politike Kroz funkcioniranje odjela na Odjel za poredbene Neprestano,
svakodnevnoj osnovi kulturne politike cjelogodisnja obveza  [Strateski plan Ministarstva
tijekom 2015. kulture za razdoblje 2014. do
2016. - referenca na Strateski P/A
plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini
Povezivanje i ukljucivanje razlicitih sektora i tijela drzavne uprave u  |Povecanje broja dodijeljenih Sluzba za medunarodne  |Tijekom 2015, stalna obv - -
medunarodnim projektima potpora za razvojne i inovativne kulturne odnose Strateski plan Mm.lstarstva
kulture za razdoblje 2014. do
Jacanje ske suradnje na med odnim projektima programe 2016. - referenca na Strateski P
plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini
Pracenje i analiziranje stanja na podrucju kulturnih politika, europskih poslova Zadaci odjela te prema zahtjevima drugih uprava, sluzbi, odjela Kroz funkcioniranje odjela na Odjel za poredbene Neprestano, Strateski plan Ministarstva
(pracenje europskih programa i fondova vezanih za kulturu) svakodnevnoj osnovi kulturne politike cjelogodisnja obveza kulture za razdoblje 2014. do
tijekom 2015. 2016. - referenca na Strateski
plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini P/A
Jaéanje kapaciteta u kulturnim institucijama djel je na medunarodnim ima Povecan broj programa Sluzba za medunarodne Tijekom 2015., stalna Strateski plan Ministarstva
Sudjelovanje u edukacijskim programima suvremenog umjetnickog izraza kulturne odnose obveza kulture za razdoblje 2014. do
istrazivackog i edukativnog 2016. - referenca na Strateski P
karatkera plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini
Sudjelovanje u izradi strateskih planova Ministarstva Zadaci odjela te prema zahtjevima drugih uprava, sluzbi, odjela Kroz funkcioniranje odjela na Odjel za poredbene Neprestano, Strateski plan Ministarstva
svakodnevnoj osnovi kulturne politike cjelogodisnja obveza kulture za razdoblje 2014. do
tijekom 2015. 2016. - referenca na Strateski
plan u smislu potpore njegovu A/P

ostvarenju u cjelini
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Poticanje razvoja kulturnog turizma

Iniciranje i potpora projektima koji afirmiraju turisti¢ke potencijale u
suradnji s domaéim i stranim partnerima

Povecan broj turistickih posjeta

Sluzba za medunarodne
kulturne odnose

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2014. do

UmreZavanje s parterima iz razli¢itih sektora koji doti€u turizam i Tijekom 2015, stalna obV1 2016, - referenca na Strateski P
kreativnost plan u smislu potpore njegovu
ostvareniu u cielini
Komparacija kulturne politike Europske unije Zadaci odjela te prema zahtjevima drugih uprava, sluzbi, odjela Kroz funkcioniranje odjela na Odjel za poredbene Strateski plan Ministarstva
svakodnevnoj osnovi kulturne politike kulture za razdoblje 2014. do
2016. - referenca na Strateski
Neprestano, plan u smislu potpore njegovu
cjelogodi$nja obveza ) L P/A
" ostvarenju u cjelini
tijekom 2015.
Izrada medijske strategije i prijedlkog i medijskog zak d va Javna rasprava koja obuhvaca sve aktere polja, prethodna izrada Upucivanje prijedl: | kih Sluzba za javnu Strateski plan Ministarstva
radnih materijala za raspravu, sumiranje zaklju¢aka rasprave kroz promjena u saborsku proceduru komunikaciju kulture za razdoblje 2014. do
strateski dok izvodenije prijed| buhvatnih zak kil 2016. - referenca na Strateski
promjena iz tog dokumenta Neprestano, planu sn.uslu eot.pfnre njegovu
cjelogodisnja obveza ostvarenju u cjelini Z/A
tijekom 2015.
Potpora neprofitnim medijima Dodjela financijskih potpora neprofitnim medijima i novinarima Provedba natjecaja u skladu s Sluzba za javnu Tijekom 2015, stalna Strateski plan Ministarstva
putem odgovarajucih Javnih poziva utvrdenom procedurom komunikaciju kulture za razdoblje 2014. do
2016. - referenca na Strateski
plan u smislu potpore njegovu P
ostvarenju u cjelini
obveza
Koordi radionica i d 0 a, rad i sudjel je hrvatskih Suradnja Hrvatskog povjerenstva za UNESCO pri Ministarstvu kulture Tijekom 2015. Strateski plan Ministarstva
stru¢njaka, Ministarstva kulture i ostalih ministarstava i institucija u aktivnostima |sa svim resornim institucijama kulture za razdoblje 2014. do
UNESCO-a na lokalnoj, regionalnoj i medunarodnoj razini te u dogovoru s resornim 2016. - referenca na Strateski
inistarstvima i ja Inih koordinatora i institucija u svim plan u smislu potpore njegovu
podrucjima djel ja UNESCO-a, pred| je strucnjaka za rad u Povjerenstvu za ostvarenju u cjelini
UNESCO p
Uskladi djelatnosti Hr kog povjerenstva za UNESCO i Stalne misije Kroz realizirane programe i Tijekom 2015. Strateski plan Ministarstva
Republike Hrvatske pri UNESCO-u, koordinacija rada i sudjelovanja ¢lanova projekte Sluzbe za UNESCO kulture za razdoblje 2014. do
Povjerenstva u aktivnostima UNESCO-a na medunarodnoj razini, koordinacija 2016. - referenca na Strateski
aktivnosti izmedu Povjerenstva, Vlade Republike Hrvatske, nadleinih plan u smislu potpore njegovu
ministarstava i odgovarajucih institucija sa Stalnom misijom pri UNESCO-u, ostvarenju u cjelini
TajniStvom UNESCO-a i nacionalnih povjerenstava drzava ¢lanica, te drugi poslovi
u okviru djelokruga.
Koordinacija s ostalim vladinim i ladi or ma koje podupiru
dugoroéne inicijative i projekte od ionalne i p ijalne regionalne i P

medunarodne vaZnosti, dijagnosticiranje podrucja unutar kojih u Hrvatskoj
postoje vrhunska znanja koja se mogu formalizirati u okviru posebnih inicijativa i
projekata putem UNESCO-a.
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Koordinacija programa i projekata od nacionalne i medunarodne vaZnosti te
suradnja s nacionalnim povjerenstvima drzava ¢lanica UNESCO-a kroz razlicite
projekte i prioritete

Kroz realizirane programe i
projekte Sluzbe za UNESCO

Tijekom 2015.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2014. do
2016. - referenca na Strateski

10. plan u smislu potpore njegovu p
ostvarenju u cjelini
Koordinacija svih hrvatskih kandidatura u UNESCO-ovim programskim tijelima i Suradnja Hrvatskog povjerenstva za UNESCO pri Ministarstvu kulture |Kroz realizirane programe i Tijekom 2015. Strateski plan Ministarstva
odborima, nominacija nematerijalne i materijalne bastine, kao i clanstva RH u s Ministarstvom zastite prirode i okolisa projekte Sluzbe za UNESCO kulture za razdoblje 2014. do
Odboru za svjetsku bastinu 2016. - referenca na Strateski
plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini
11. p
Normativni poslovi Davanje strucnih podloga za izradu pravnih akata Kroz realizirane programe i Tijekom 2015. Strateski plan Ministarstva
projekte Sluzbe za UNESCO kulture za razdoblje 2014. do
2016. - referenca na Strateski
plan u smislu potpore njegovu
12. ostvarenju u cjelini p
Koordinacija osnivanja novih UNESCO-ovih katedri, Organizacija i koordinacija Kroz realizirane programe i Tijekom 2015. Strateski plan Ministarstva
natjecaja za mlade Zene znanstvenice, Priprema za sudjelovanje hrvatske projekte Sluzbe za UNESCO kulture za razdoblje 2014. do
delegacije na Opcoj skupstini UNESCO-a, Suradnja Hrvatskog povjerenstva za 2016. - referenca na Strateski
UNESCO sa svim resornim ministarstvima i institucijama, javnim i privatnim plan u smislu potpore njegovu
13. |partnerima ostvarenju u cjelini p
Jacanje aktivne kulturne suradnje s Europskom unijom te ukljucivanje u europske |[Specificni cilj Deska Kreativne Europe koji djeluje unutar Sluzbe za Desk Kreativne Europe ima obvezu (Sluzba za kulturne i Program Kreativna Strateski plan Ministarstva
aktivnosti i inicijative zemalja ¢lanica odvijat ¢e se poja¢anim promoviranjem kulturne i kreativne industrije jest promocija i provodenje programa |pripremiti plan o radu kao i izvjes¢e | kreativne industrije Europa traje od 2014.  |kulture 2014.-2016. Posebni
programa Europske unije za kulturni, kreativni i izualni sektor pod r EU Kreativna Europa te pruzanje informacija o natjecajnim o radu za svaku pojedinu godinu, iz do 2020. godine, pri cilj 1.1. Potpora umjetnickom
Kreativna Europa za razdoblje od 2014. do 2020. godine. kategorijama programa i nacinima prijave potencijalnim korisnicima |kojeg se jasno iS¢itavaju sve Zemu odredeni natjecaji stvaralastvu, poduzetniStvu i
odnosno predstavnicima razli¢itih kulturnih institucija Republike planirane i poduzete aktivnosti u sklopu programa idu participaciji u kulturi. Nacin
Hrvatske, kao i organizacija informativnih dana, seminaraiinternih  [tijekom godine. Tijekom 2015. za na godinjoj bazi, a neki ostvarenja postavljenog cilja:
radionica u istu svrhu. sada je planirano odrzati 15 L 1.1.4. Jacanje prisutnosti
informativnih dana i seminara kako se rasmsu"_‘ dva hrvatske umjetnosti i kulture
u Zagrebu, tako i u cijeloj zemlji. odnosno tri puta u tom u svijetu
14. Buduci da se odazivamo na sve sedmogodiSnjem P/A

pozive jedinica lokalne i regionalne
samouprave te na pozive kulturnih
ustanova i organizacija, u ovom
trenutku ne moZemo predvidjeti
njihov precizan broj.

razdoblju. Desk
Kreativne Europe
Hrvatska radi plan
aktivnosti, kao i izvjesce
o radu, na godi$njoj
bazi. Zadaci za 2015.
dakle trebaju biti
dovrseni do kraja 2015.
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Provedbeni cilj 2.2.2. provedba programa zastite i o¢uvanja kulturnih dobara
financiranih sredstvima fondova EU (IPA)

Aktivnosti provedbe ugovora o radovima i ugovora o nadzoru radova
za projekt "Obnova Maskovica hana i gospodarska r j
mjesta Vrane" - IPA 2009 ; Aktivnosti provedbe projekta "Obnova
palace Moise na otoku Cresu” - IPA 2013 - izrada natjecajne
dokumentacije za ugovor za radove, ugovor za nadzor radova i

ugovor za nabavu opreme

zavr$ena provedba ugovora za
radove projekta "Obnova

Hana i gosp ska
revitalizacija mjesta Vrane"

Sluzba za europske poslove
i fondove EU

Do kraja 2015.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2014. do
2016. - referenca na Strateski
plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

15.
Prikupljanje projektnih prijedloga i priprema baze potencijalnih projel za Redovito pril projektnih prijedloga od Jedinica lokalne i lista projektnih prijedloga i Sluzba za europske poslove|Do kraja 2015. Strateski plan Ministarstva
financiranje iz Strukturnih fondova EU regionalne samouprave te ostalih nositelja projekata; red projel i fondove EU kulture za razdoblje 2014. do
aZuriranje baze podataka tj. Liste projel pogodnih za financiranje 2016. - referenca na Strateski
iz Strukturnih fondova EU; redovito informiranje potencijalnih plan u smislu potpore njegovu
korisnika o financiranja projek iz fond: EU; ostvarenju u cjelini
pruzanje strucne i tehnicke pomoci korisnicima prilikom pripreme
dokumentacije projekata
16.
Izrada i pracenje strateskih i ostalih dok za fil ijsko razdoblje 2014.- djel je u izradi strateskih i ostalih dokumenata; pracenje svih Sluzba za europske poslove|Do kraja 2015. Strateski plan Ministarstva
2020. propisa i zakona vezanih uz strateske dokumente i fondove EU kulture za razdoblje 2014. do
2016. - referenca na Strateski
17. plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini
Izrada novog ustroja Sluzbe i novih pravilnika i priruénika za Posrednicko tijelo Izrada novog ustroja; izrada pravilnika i priru¢nika za Posredni¢ko Proveden ustroj Sluzbe u Sektor za |Sluzba za europske poslove|Do kraja 2015.
razine 1 tijelo razine 1 provedbu projekata EU i fondove EU
18.

19.

Priprema i provedba projekata iz Operativnog programa U¢inkoviti ljudski resursi

Priprema i objava javnih poziva za projekte Ruksak (pun) kulture za
mlade, Ruksak 54+, Neprofitni radiji, Razvoj drustveno-kulturnih
centara

Pripremljeni i objavljeni javni pozivi
koji ¢e se financirati sredstvima ESF

Sluzba za europske poslove
i fondove EU

Do kraja 2015.

20.

Priprema i provedba projekata iz Operativnog programa Konkurentnost i kohezija

Priprema i provedba projekata (Arheoloski park Vuéedol, Kompleks
Benci¢ u Rijeci, itd.)

Pripremljeni i ugovoreni projekti

Sluzba za europske poslove
i fondove EU

Do kraja 2015.
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7. SAMOSTALNA SLUZBA ZA UNUTARNIJU REVIZLJU

Izvjescivanje ¢elnika korisnika proracuna i SrediSnje harmonizacijske jedinice (SHJ),
Ministarstva fi ija o obavlj unutarnjim revizij i ostalim aktivnostima,
Samostalne sluzbe za unutarnju reviziju sukladno Zakonu o sustavu unutarnjih

financijskih kontrola u javnom sektoru.

Priprema GodiSnjeg izvjeS¢a unutarnje revizije za 2015. godinu prema
predlo3ku Sredi$nje harmonizacijske jedinice te dostava ministrici na
odobrenje prije podnosenja SHJ-otu.

Godisnje izvjeS¢e unutarnje revizije
za 2015. godinu sukladno vazecoj
regulativi po odobrenju ministrice

dostavljeno SHJ-otu u okviru
definiranog roka.

Samostalna sluzba za
unutarnju reviziju

31. sijecnja 2016.

Strateski plan unutarnje
revizije za razdoblje
2015. - 2017.

Procijeniti adek ost, itost, primjenu i djelotvornost unutarnjih kontrola
u procesu financijskog upravljanja i kontrola za podruéja koja su bila revidirana u
prethodnoj godini, kao sastavnog dijela Izjave o fiskalnoj odgovornosti.

Izrada misljenja unutarnjih revizora prema predlosku propisanom
Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
lzvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11,106/12, 130/13).

Misljenje unutarnjih revizora
priloZeno uz Izjavu o fiskalnoj
odgovornosti i dostavljeno
ministrici u okviru definiranog
roka.

Samostalna sluzba za
unutarnju reviziju

31. sijecnja 2016.

Strateski plan unutarnje
revizije za razdoblje 2015. -
2017.

Procijeniti adekvatnost,
u procesu uspostave i
vodenja Informacijskih
sustava u Ministarstvu te dati
preporuke za poboljsanje
gdje je to prikladno.

itost, primjenu i djelotvornost unutarnjih kontrola

Revizijom ce biti obuhvacen proces

uspostave i vodenja Informacijskog sustava,

ukljucujuci i kontrole na licu mjesta.

Koristit ce se slijedece metode revizije;

intervju, upitnik o unutarnjim kontrolama, pregled dokumentacije i
uvid u evidencije svih ugovora.

Misljenje unutarnje
revizije o revidiranom
procesu te preporuke
za poboljsanje, gdje je
to prikladno i dostava
Konacnog izvjeséa
revidiranim subjektima
i ministrici.

Samostalna sluzba za
unutarnju reviziju

30. ozujak 2015.

Strateski plan unutarnje
revizije za razdolje 2015. -
2017.

Procijeniti adek 0st, itost, primjenu i djelotvornost unutarnjih kontrola
u procesu koristenja i odrzavanja voznog parka Ministarstva te dati preporuke

za poboljsanje gdje je to

prikladno.

Revizijom ce biti obuhvacen proces koriStenja i odriavanja sluzbenih
vozila. Koristit e se slijedec¢e metode revizije: prouc¢avanje zakonske
regulative i internih akata, intervjuiranje osoba uklju¢enih u
revidirani proces, procjena rizika i pregled dokumentacije.

Misljenje unutarnje
revizije o revidiranom
procesu te preporuke
za poboljsanje, gdje je
to prikladno i dostava
Konacnog izvjeséa
revidiranim subjektima
i ministrici.

Samostalna sluzba za
unutarnju reviziju

30. svibanj 2015.

Strateski plan unutarnje
revizije za razdoblje 2015. -
2017.

Procijeniti adekvatnost, primjenu i djelotvornost sustava unutarnjih kontrola kako
bi dali misljenje osiguravaju li u dostatnoj mjeri: djelotvorno upravljanje
raéunovodstvenim dokumentima i adekvatan tijek ra¢unovodstvenih dokumenata
od isp: ljanja (r ka) dok do unosa u Sustav drZavne riznice te dati
preporuke za unapredenje procesa ukoliko je to prikladno.

Revizijom ¢e biti obuhvaéen proces unutarnjih kontrola u procesu
postupanja racunovodstvenim dok ima od isp: ljanj
dokumenata do unosa u Sustav drZavne riznice za razdoblje 2014.
godine i to za dokumente; odluke o pokretanju postupaka javne
nabave, ugovore, narudzbenice, odluke o isplati, rjesenja o isplati,
naloga za placanje i racune. Koristit e se slijede¢e metode revizije;
proucavanje zakonske regulative i internih akata, intervjuiranje

osoba ukljuéenih u revidirani proces, procjena rizika i pregled
dok "

Misljenje unutarnje revizije o
revidiranom procesu te preporuke
za poboljsanje, gdje je to prikladno
i dostava Konacnog izvjesca
revidiranim subjektima i éelniku
korisnika proracuna.

Samostalna sluzba za
unutarnju reviziju

30. srpanj 2015.

Strateski plan unutarnje
revizije za razdoblje 2015. -
2017.
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Procijeniti adek ost, itost, primjenu i djelotvornost unutarnjih kontrola
u procesu nabave goriva, isplate honorara i prekovremenih sati zaposlenicima te

isplate autorskih honorara u Drzavnom arhivu Pazin.

Revizijom ¢ée biti obuhvaéen proces unutarnjih kontrola u u procesu
nabave goriva, isplate honorara i prekovr ih sati za razdoblje od
tri godine i to za dokumente: ugovore, narudzbenice, odluke o isplati,
rjeSenja o isplati, naloga za placanje i racune.

Misljenje unutarnje

revizije o revidiranom
procesu te preporuke
za poboljsanje, gdje je

Samostalna sluzba za
unutarnju reviziju

30. rujan 2015.

Strateski plan unutarnje
revizije za razdoblje 2015. -
2017.

6. to prikladno i dostava
Konaénog izvjesca
revidiranim subjektima
i €elniku korisnika
proraéuna.
Procijeniti adekvatnost, primjenu i djelotvornost unutarnjih kontrola kako bi dali |Revizijom ¢ée biti obuhvaéen proces unutarnjih kontrola u procesu Objedinjeni nalazi i Samostalna sluzba za 30. listopad 2015. Strateski plan unutarnje
misljenje osiguravaju li u dostatnoj mjeri: provedbu projekata financiranih iz provedbe projek od usp or; ijskih i kadrovskih preporuke te lzvjesce o unutarnju reviziju revizije za razdoblje
sredstava EU fondova, postuju li se zadane procedure te dati preporuke za pretpostavki, utvrdivanja i pracenja do izvjeséivanja. reviziji provedbe 2015. - 2017.
7 unapredenje procesa ukoliko je to priladno. projekata u tijeku iz
: Programa IPA |
komponenta, IPA 2013.,
dostavljeno ministrici u
okviru definiranog roka.
Ucinkovita provedba preporuka sukladno Pracenje provedbe preporuka danih u Izvjesce o statusu Samostalna sluzba za rujan/prosinac 2015. |Strateski plan unutarnje
g definiranim mjerama i prijasnjim revizorskim izvjes¢ima putem provedbe preporuka unutarnju reviziju revizije za razdoblje
" |rokovima. intervjua i uvidom u dokumentaciju. dostavljeno revidiranim 2015. - 2017.
subjektima i ministrici.
Stratesko planiranje za AZuriranje rezultata procjene rizika, sastanci s Strateski i Godisnji plan Samostalna sluzba za studeni 2015. Strateski plan unutarnje
9 razdoblje 2016.-2018. te rukovodstvom te izrada nacrta strateskog i unutarnje revizije odobren od unutarnju reviziju revizije za razdoblje
" |godi$nje planiranje za 2016. godisnjeg plana na temelju dobivenih rezultata, strane ministrice. 2015. - 2017.
godinu. dostava ministrici na odobrenje.
Kontinuiran i profesionalan razvoj unutarnjih revizora sukladno Medunarodnom  |Kontinuiran i profesionalan razvoj unutarnjih revizora za podrucja: [Plan i program Samostalna sluzba za lontinuirano tijekom 201f Strateski plan unutarnje
lardu profesional djel ja unutarnjih revizora (MOPD) jard 1230 |- radionice i iuzemljiii (sudjel je) kontinuiranog stru¢nog unutarnju reviziju revizije za razdoblje
-Kontinuiran profesionalni razvoj. - europske i svjetska konferencija unutarnjih revizora (sudjelovanje) [usavrsavanja unutarnjih 2015. - 2017.
- postdiplomski studiji revizora odobren od strane
- nabava strucne literature ministrice.
- stru€na izobrazba iz podrucja Strukturnih i Kohezijskog fonda u
10. organizaciji razlicitih strukovnih organizacija.
PruZanje razumne sigurnosti Suradnja rukovodstva i unutarnje revizije razvija Strateski i Godisnji plan Samostalna sluzba za lontinuirano tijekom 201 Strateski plan unutarnje
ministrici, ¢elniku korisnika prorac¢una da je pr dba upravljackih met se zajednickim djel transparentnos$éu unutarnje revizije odobren od unutarnju reviziju revizije za razdoblje
odgovarajuca, ekonomiéna i dosljedna u odnosu na opce priznate standarde i u planovima, radu i ciljevima i profesionalnim strane ministrice. 2015. - 2017.
nacionalno zakonodavstvo. | primj dologije rada te
suradnja sa SrediSnjom harmonizacijskom
11. jedinicom, Ministarstva financija, Drzavnim

uredom za reviziju, Uredom za reviziju Europske
komisije (IAS) i ostalim Medunarodnim institutima za unutarnju
reviziju iz razli¢itih zemalja svijeta.
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V. Financijski plan

PLAN 2014 PLAN 2015 INDEKS (3/2*100)
1 2 3 4
UKUPNI PRIHODI | 65.503.112,00 67.298.750,00 102.74%
UKUPNI RASHODI | 65.503.112,00 67.298.759,00 102.74%
KLASA: 023-03/15-01/0005
URBROJ: 532-02-02/4-15-3
U Zagrebu, 09. veljace 2015.

MINISTRICA

prof. dr. sc. Andrea Zlatar Violic¢
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